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Processo n°. 2018.115.000157-3-PR
1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de
Reunido de Licitacio da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a
Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n® 47 - Pq. Santo Amaro, Telefones n°
(22) 98175-0911 / 98175-2073, sera realizada a licitagdo na modalidade Pregao
Presencial sob a forma de Registro de Precos, cujo Edital recebeu o n® 027/2018, para
a contratagio do objeto abaixo descrito.

1.2- A Licitacdo sera do tipo menor preco e serd regida pela Lei n® 10.520, de
17/07/2002, Decreto Municipal n® 065, de 16/02/05, pelo Decreto Municipal 342, de
16/11/2006, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos, com as alteragoes do
Decreto Municipal 015, de 09/01/2009, pela Lei Complementar n® 123, de 14/12/ 2006

e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666, de 21/06/1993, com as alteracdes da Let n°
8.883 /94, bem como pelas clausulas e condi¢des constantes deste Edital.

1.3. Os documentos para habilitagdo bem como a proposta deverao ser entregues
em envelopes separados, lacrados, com identificacdo externa do seu conteiudo (nome
da licitante, o namero, a data da licitagdo e o tipo de envelope), as 10h (dez horas) do
dia 8 de novembro de 2018, no local indicado no subitern 1.1, ou no mesmo local e
hora, no primeiro dia 1til subseqilente, na hipotese de nao haver expediente na data
marcada para realizagao desta licita¢&o.

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricao:

1.41- Formulario de Proposta - Anexo I

1.4.2- Minuta de Contrato- Anexo II

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento - Anexo III

1.4.4- Modelo de Declaracdo de que cumpre as Leis Trabalhistas - Anexo IV

1.4.5- Modelo de Declara¢io de que cumpre os Requisitos de Habilitagdo ~Anexo V
1.4.6- Modelo de Declaragio para Microempresa e EPP - Anexo VI

1.4.7- Minuta de Ata de Registro de Pre¢os ~ Anexo VII

1.4.8- Termo de Referéncia - Anexo VIII
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2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitagdo € 0 registro de pregos para servigo de controle de
efetividade funcional dos servidores publicos do municipio de Campos dos
Goytacazes, através do fornecimento de equipamento coletor de ponto, licenga de
softwares, suporte técnico, manutencao, transmissio dos dados, servigo de
instalacao, cadastramento, infraestrutura e freinamento, incluindo mao de obra,
materiais e equipamentos necessarios, conforme descrito nos Anexos I e VIII deste
Edital.

2.2- A quantidade ¢é estimativa maxima para contratacao, em conformidade com a
legislagio em vigor. A PMCG nao esta obrigada a contratar a quantidade total
estimada, possibilitando a contratagao integral, parcial ou mesmo a NAO
contratagdo.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

31- Poderd participar desta licitagdo qualquer empresa especializada no ramo
pertinente ao objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaga as
exigéncias fixadas neste edital e apresente 0s documentos nele exigidos.

32. Nio serdo admitidas a esta licitagdo empresas sob forma de consoércio, empresas
suspensas de contratar com esta Prefeitura ou impedidas de licitar com a
Administracio Pablica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou
concordata.

33- Nio serd permitida a participagdo de mais de uma empresa sob o controle
acionario de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

34- A participacdo neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicdes estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos

regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a
recursos.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa
licitante far-se-4 representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e
somente estes poderdo atuar na formulagdo de propostas e na pratica dos demais atos
inerentes ao certame. No ato da Sessdo Publica serdo efetivadas as devidas
comprovagdes quanto a existéncia dos necessarios poderes para representacdo ou
credenciamento através da apresentagdo dos documentos, em original ou cdpia
autenticada, conforme abaixo:

= e i e,
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4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu socio, devera este, para que se
promovam as devidas averiguagdes quanto 3 administracdo e geréncia da sociedade,
apresentar Carteira de Identidade ou documento equivalente, bem como o Ato
Constitutivo, Estatuto ou Conirato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documento de elei¢io de seus administradores, ou no caso de
empresario individual, a inscrigio no registro pablico de empresas mercantis.

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente
credenciado, sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do
credenciado;
b. Procuragio por instrumento publico ou particular com firma

reconhecida ou Carta de Credenciamento com firma reconhecida, conforme modelo
em anexo, firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do seu Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, documento esse a ser apresentado,
visando a comprovacdo da condigdo do titular para delegar poderes ao representante
a ser credenciado, do qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar precos, inferpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao
Pregoeiro, no momento da licitagao, EM SEPARADQO dos envelopes de
documentacio e proposta, sob pena da empresa ser considerada sem representacgao.
Nio sera admitida em hipotese nenhuma a abertura dos envelopes para retirada ou
inclusio de quaisquer documentos.

4.2- Ficam as empresas cientes de que somente participarao da fase de lances
verbais aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos
subitens anteriores. As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que
se efetive o devido credenciamento, somente participardo do certame com o pre¢o
constante no envelope de proposta.

4.3- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o
devido credenciamento, ou aquelas que, por qualquer razdo, ndo conseguirem se
credenciar no inicio da sessio, somente participario do certame com o pre¢o
constante no envelope de proposta, e desde que apresentem copia autenticada do
contrato social e a declaracio de que cumpre com os requisitos de habilitacdo, esta
com firma reconhecida, em separado dos envelopes de proposta e documentacao.

4.4- As empresas licitantes que nao fizerem o credenciamento, nas condig¢des e
forma previstas nos itens supramencionados, nio terao participacdo ativa durante o
presente certame, impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer
documentos e atas, solicitar vistas, esclarecimentos e informagdes, requerer
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impugnacbes efou reconsideragdes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a
fase de Habilitacio, atos e decisdes formais do Pregoeiro.

4.5- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera
ausentar-se do local de realizacdo da sessdo por motivo devidamente justificado e
mediante autorizacio expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada
sem representacdo a partir daquele momento.

5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME ou EPP

51 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se utilizarem dos
beneficios introduzidos pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
deverao declarar sua condicio, sob as penas da lei, conforme Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaracio de que trata o subitem anterior devera ser entregue ao Pregoeiro
em separado dos envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAO”.

52 — A falsidade de declaracio prestada, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o
art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e
das sangdes previstas neste Edital.

53 - Somente poderio usufruir dos beneficios dos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123 as ME's e EPP’s devidamente credenciadas, de acordo com os
itens 4 e 5, e presentes na sessdo do pregao.

6- DA PROPOSTA

6.1- O Formulario Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou proposta
elaborada em papel timbrado da licitante devera ser preenchido pela licitante onde
constara:

a) assinatura do representante legal e carimbo da empresa;

b) indicagdio obrigatéria do prego, expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso, prevalecendo este altimo em caso de divergéncia, devendo
ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto a ser prestado/fornecido, bem como a marca e modelo dos
produtos utilizados na prestacdo dos servigos;

6.1.1- Na fase de julgamento das propostas, seréa verificada a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total orgado, podendo o Pregoeiro sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.
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6.2- Nio serdo levadas em consideracao quaisquer ofertas que nédo se enquadrem nas
especificagdes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde nao sejam legiveis
os valores em algarismo e por extenso, devendo  ser utilizado,
PREFERENCIALMENTE, o Formulario Padronizado de Proposta, constante no
Anexo L

6.3- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera através de
seu representante legal prestar declaracio de que o objeto ofertado atende,
INTEGRALMENTE, as especificagoes constantes no Edital. Na hipétese da referida
declaracio ndo constar da proposta, 0 pregoeiro solicitara que o representante legal
declare de proprio punho na proposta comercial, no momento da abertura dos
envelopes. Se houver recusa por parte do mesmo, ocorrera a imediata
desclassificacio de sua proposta.

6.4- Todos 0s pregos devem estar expressos em real (R$) e com 2 (dois) digitos na casa
decimal.

6.5- O Formulario de Proposta sera acondicionado em envelope lacrado no qual se
identifique, externamente, ¢ nome da licitante, o niumero, a data da licitagdo e 0 tipo
de envelope.

6.6- O CNPJ da proponente, habilitada na licitagao, devera ser o mesmo para efeito de
emissdo das notas fiscais e posterior pagamento.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, na presenga das empresas
licitantes e demais pessoas presentes ao ato publico, o Pregoeiro recebera, em
envelopes distintos, devidamente lacrados, os documentos exigidos para proposta € a
habilitacdo. Os envelopes deverdo indicar o nome do proponente, o nimero deste
PREGAO e seu conteado: “PROPOSTA” - “DOCUMENTACAO".

7.2- Aberta a sessdo, O pregoeiro convocara O0s interessados ou seus
representantes para que entreguem, n3o sé os documentos de que trata o subitem
anterior mas, toda documentagdo relativa a presente licitacdo, quer seja, a declaracdo
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo (podendo ser
utilizado o modelo em anexo), toda documentagao relativa ao credenciamento (vide
itern 4), além dos envelopes

de “proposta” e “documentagdo”. Tao logo se efetive a entrega destes documentos, 0
pregoeiro iniciara o credenciamento das licitantes. Terminado o credenciamento ndo
serdo admitidos novos licitantes ao presente certame.

7.2.1- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaragdo de que
cumpre os requisitos de habilitagdo, por serem apresentados em separado dos
envelopes, o pregoeiro podera solicitar a complementacao dos mesmos desde que a
documentacio faltante esteja em poder do representante presente a sessao.
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7.3- As empresas que decidirem pelo envio do envelope, sem a participagao na

fase de lances, conforme definido na parte final do subitem 4.2, deverdo encaminhar
copia autenticada do contrato social e a declaracdo de que cumpre com os requisitos
de habilitacio, com firma reconhecida, em envelope separado da documentagio e
proposta, para que se promovam as devidas verificacbes quanto aos citados
documentos. A nio apresentacdo de qualquer um dos dois documentos em questao
acarretara no impedimento da empresa em participar do certame. Por outro lado, o
licitante devidamente credenciado, que ndo apresentar a referida declarag¢ao, podera
preenché-la de préprio punho na fase inicial do certame.

7.4~ Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido
em que sera procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos
estabelecidos neste instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- Ap6s a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6- No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do
item anterior, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, de valores
distintos e decrescentes, até que as empresas licitantes manifestemn desinteresse em
apresentar novos lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados nao cabera
retratagdo.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem Pprecos iguais, sera
realizado sorteio para determinac@o da ordem de oferta dos lances.

7.8- A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos pregos.

7.9- E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manutencao
do wltimo preco apresentado pela empresa para efeito de ordenagéo das propostas.

7.11- Nizo havendo pelo menos trés ofertas nas condicoes definidas no item 7.6, o

Pregoeiro, atendendo ao que estabelece o Art. 4°. Inciso IX da Lei n° 10.520/02, adotara
os seguintes critérios:

7.11.1- Quando houver somente um preco valido proposto, o Pregoeiro convocara as
duas melhores propostas subseqiientes, completando o nimero de trés para que seus
autores possam apresentar lances verbais e sucessivos, de wvalores distintos e
decrescentes, quaisquer que sejam os pregos inicialmente ofertados;
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7.11.2- Quando houver dois pregos vélidos propostos, o Pregoeiro convocara somente
uma proposta subseqiiente, visando completar o namero de trés, para que seus

autores possam apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do
subitem 7.11.1;

7.11.3- Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 7.11.7 e 7.11.2, serdo considerados
os pregos ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de
classificacdo final, ndo havendo qualquer hipotese de nova convocacdo de licitantes
remanescentes para oferta de lances verbais;

711.4- Somente sera efetivada a competigao, relativamente a oferta de lances verbais,
com as empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

7.12- O encerramento da etapa competitiva dar-se-d quando, indagadas pelo
Pregoeiro, as empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, sera considerada
vencedora a empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

7.14- No caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médio porte, sera
observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, conforme segue:

714.1 - Identificar-se-do as propostas ofertadas por ME’s e EPP’s que se encontrem até
5% (cinco por cento) superiores a primeira classificada.

7.14.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1.
mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta de preco inferior
aquela classificada em primeiro lugar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos a
contar da convocacio do Pregoeiro, situacdo em que passara a condicdo de primeira
colocada.

7.14.2.1 - A ndo apresentagdo de proposta no prazo estipulado no subitem anterior
implicara a preclusdo do direito conferido pela Lei Complementar 123.

714.3 - Nio ocorrendo a adjudicagdo do objeto & microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitermn anterior, serdo convocadas as remanescentes na

ordem de classificacdo, que se enquadrem no subitem 7.14.1, para o exercicio do
mesmo direito.

7.14.4 - Na hipotese de ndo ser adjudicado o objeto & microempresa ou empresa de
pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente classificada em primeire lugar.
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7.15- O pregoeiro efetuara o julgamento da proposta de menor preco global, ap6s o
encerramento da etapa de lances € eventual exercicio do direito de preferéncia,
podendo negociar diretamente com 0 Jicitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre a sua
aceitagao.

716~ Somente serdo aceitas propostas Cujos pregos sejam compativeis com 0S
praticados no mercado, ndo sendo admitida, em hipdtese nenhuma, a adjudicagdo do
objeto por valor superior ao definido no subitem 16.1.

717- Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITACAO” da empresa que apresentou a melhor
proposta, para verificacdo do atendimento das condicdes de habilitagdo fixadas no
jtem 8 deste Edital.

7 18- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que nao apresentarem a documentagao
em situacio regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

719- No caso de inabilitagio da proponente que tiver apresentado a melhor oferta ou
de reprovagéo da amostra - quando for o caso - apresentada pela licitante, 0 pregoeiro
reabrira a etapa de lances na forma do subitem 7.6 e seguintes.

719.1 Encerrada a nova etapa competitiva e reordenada as ofertas, sera considerada
vencedora a empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO GLOBAL,
sendo analisados os documentos habilitatérios da mesma.

7.19.2 Na hipotese desta licitante ser inabilitada, sera novamente reaberta a etapa de

lances, ¢ assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condigdes fixadas neste
Edital.

7.20- Ocorrendo a hip6tese do subitem 7.19, o pregoeiro observara o disposto no
subitem 7.14 e poder4, ainda, negociar com a licitante no sentido de se obter melhor
proposta.

= 21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante
ser4 declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacao pelo Pregoeiro.

7.22- Ap6s o resultado classificatério correspondente ¢ a homologacdo, o preco serd
registrado no Sistema de Registro de Precos da PMCG, cujo resumo sera publicado na
imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

7.23- A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracao a firmar as

contratacdes que deles poderdo advir, ndo cabendo direito a indenizagdo de qualquer
espécie. Fica facultada a utilizacdo de outros meios contratuais, respeitada a legislagao

9
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pertinente as licitagbes € ao Sistema do Registro de Pregos, assegurando-se ao
beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condigoes.

7.24- O Pregoeiro mantera em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo
prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a homologacdo da licitagao, devendo as empresas
retira-los ap6s este periodo, sob pena de inutilizagdo dos mesmos.

7 25- Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes ao final
do Pregao.

8- DA HABILITAGCAO
8.1- HABILITACAO JURIDICA

8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

81.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicio de seus
administradores; '

8.1.3- Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

8.1.4- Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.5- Os objetivos sociais deverao estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob
pena de inabilitagao.

8.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
8.2.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
objeto contratual;

8.2.3- Prova de inscricio no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante;

824- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, (Certidao Negativa de Débitos - CND),

exigida no artigo 47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.212/91 e alteracbes
posteriores;

10
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8.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Fstadual do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

8.2.7- Prova de Regularidade de Situagao perante O Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS;

8.2.8- CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943. Esta certiddo poderé ser retirada
através do site www.tst.jus br/certidao;

8.2.9- Declaracio do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal.

As licitantes deverdo declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nac empregai mMeNor de dezesseis anos,
salvo a partir de quatorze anos, na condicio de aprendiz. A declaracdo de
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal devera
ser prestada nos termos do modelo em Anexo.

8.2.10- Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que 0S
documentos de comprovagio de regularidade para com as Fazendas Federal,
Estaduais e Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que ndo atestam
a regularidade da licitante em relagéo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as
sociedades empresérias situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar
prova de regularidade com a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do
Estado.

8.2.11- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade
suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certiddo
Positiva com efeito de Negativa.

8.2.12- Os documentos relacionados no subitem 8.2 deverdo ter validade na data
estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
documentos e a Proposta Comercial das licitantes.

8.213 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

8.2.13.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com
alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, ser4 assegurado

11
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o prazo de 05 (cinco) dias dateis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracio Publica, para regularizacao da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito de certiddo negativa.

8.2.13.2 - A nao-regularizacio no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangBes legais cabiveis, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, na forma prevista pelo subitem 7.19.

8.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

8.3.1- Balanco patrimonial do dltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da lei, que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicio por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por
indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses anteriores a data
estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo o0s
Documentos e a Proposta Comercial das licitantes.

Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:

a) Quando S.A., balang¢o patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial
e publicado em Diéario Oficial e jornais de prande circulacdo (art. 289, caput ¢ §
5° da Lei n° 6.404/76);

b) Quando outra forma societaria, balan¢o patrimonial devidamente registrado
pela Junta Comercial ou outro érgdo competente do Registro do Comércio. No
caso de uma empresa ter registrado legalmente seu contrato social em cartorio
competente, devera fazer o registro do balango patrimonial no mesmo cartdrio;

¢} Aquelas sociedades constituidas a_menos de um ano deverdo apresentar o
balanco de abertura, que deverd conter as assinaturas do contabilista
regularmente habilitado e do sécio gerente;

d) Escrituracio contabil digital transmitida pelo sistema publico de escrituracdo
digital (SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

8.3.1.1 - Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na
forma da lei, exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual - MEI, em por for¢a do art. 48 § 5° da Lei Municipal

n° 8.768/17.

8.3.1.2- O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta
Comercial, ou outro 6rgio competente, devendo possuir autenticagfio através de
chancela digital, etiqueta, carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, deveré estar

12
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assinado por Profissional de Contabilidade, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo Titular ou representante legal da empresa licitante.

8.3.2- Na hipotese em que no seja possivel verificar com clareza os valores do ativo
circulante (AC), do realizével a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do
exigivel a longo prazo (ELP), do exigivel total (ET) e do ativo total (AT), o balango a
que se refere o subitem 8.3.1 devera vir acompanhado de demonstrativo elaborado em
papel timbrado da licitante, assinado pelo contabilista regularmente habilitado e por
seu representante legal, em que estejam devidamente informados os valores
supramencionados, de modo a possibilitar avaliar-se a situagdo financeira da
proponente, com os indices abaixo ja calculados, a partir da aplicacdo das seguintes
férmulas:

8.3.2.1- Indice de Liquidez Geral
ILG = (AC + RLP)/ (PC + ELP)

8.3.2.2- Indice de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC

8.3.2.3- Grau de Endividamento Geral
GEG=ET/AT

Onde:

AC = Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante;

RLP = Realizavel & Longo Prazo;

ELP = Exigivel a Longo Prazo;

ET = Exigivel Total;

AT = Ativo Total.

8.3.3- Serdo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as
seguintes condi¢Ges:

8.3.3.1- Indice de Liquidez Geral >= 1,00

8.3.3.2- Indice de Liquidez Corrente >= 1,00

8.3.3.3- Grau de Endividamento Geral <= 1,00

8.3.4- Comprovacao de capital social igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor
final ofertado pela licitante vencedora.

8.3.5- Certidao(tes) Negativa(s) de Recuperacio Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90
(noventa) dias da data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos
envelopes contendo os documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto
quando dela constar o prazo de validade.

13
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8.3.5.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova
sera feita mediante apresentacio de Certidao passada pelo Cartério Unico de Registro
de Distribuicio, sendo dispensada a apresentacao do documento exigido no subitem
8.3.6.

8.3.6- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente
com a(s) certidao(des) exigida(s), declaracdo/ certiddo passada pelo Foro de sua sede,
indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de
faléncias ou concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, esta
devera ser observada. Por outro lado, se dela ndo constar prazo de validade, esta sera
de 90 (noventa) dias a contar de sua emissao.

8.3.6.1- Na hipotese da Certiddo de que trata o subitem 8.3.5 ser emitida pela

Corregedoria ou 6rgao equivalente do respectivo Tribunal de Justica, sera facultativa a
apresentacdo do documento solicitado no subitem anterior.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 - A qualificagio técnica devera ser apresentada pela empresa licitante conforme
as exigéncias do ITEM 6 DO TERMO DE REFERENCIA (anexo VIII do edital}).

8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitagdo, inscritos no Cadastro da PMCG,
(CRC), poderdo substituir os documentos listados em 8.1.1, 81.2,813,814,821,822
e 8.2.3 pelo Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.

8.5.1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em
vigor na data da realizagéo desta licitacao.

8.5.2 - As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o
Estatuto Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estao
dispensadas da exigéncia do item 8.1 na fase de habilitagao.

8.6- DA DOCUMENTACAO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitacio poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou
publicagdo em Orgdo da Imprensa Oficial. Os que forem de emissdo da prépria
proponente deverdo ser datilografados em papel timbrado da licitante, registrar o
namero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou
preposto formalmente estabelecido. Os funcionarios do Setor de Licita¢des nao
autenticardo documentos, cabendo ao Pregoeiro efou Comissdo apenas as
atribuicdes de receber, examinar e julgar os documentos. Os documentos e certidSes
emitidas pela Internet terdo sua autenticidade verificada no momento do certame.

14
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Caso a licitante opte por entregar 0S documentos originais, tanto no credenciamento
quanto no envelope de documentacio, deve estar ciente de que aqueles ndo serac
devolvidos em hipétese nenhuma,

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés)
dias Gteis para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde
logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos aufos.

9.1.1- O prazo para apresentagao de recursos comegara a contar apos o prazo previsto
para a Habilitagao Diferenciada para ME e EPP, quando esta ocorrer, na forma do
subitem 8.2.13 deste edital.

9.2- A falta de manifestacio imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do
certame, importard decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou
insubsistentes ndo serao recebidos.

10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentaco falsa exigida para
o certame, ensejar o retardamento da execucgéao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administra¢ao
Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital
e Contrato.

10.2- A falta de regularizacdo da documentacio no prazo previsto no subitem
8.2.13.1 sujeitara o licitante a aplicagdo das sangdes previstas neste item.

10.3- O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato
no prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida com
a proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

10.4- Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE
podera aplicar 4 CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a
gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por
cento) do valor do Contrato.

15
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10.5- Em caso de atraso nos servigos, objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a
Contratada multa moratéria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor
total do material, por dia dtil excedente.

10.6- Se a CONTRATADA ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for
aplicada, dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacdo, serd entao
acrescido os juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- A despesa, quando e se efetivada, serdo classificadas segundo a dotagdo
orcamentaria de cada 6rgéo integrante do Registro de Pregos, conforme definido no
Termo de Referéncia e pela Natureza de Despesa 339039.

12- DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DA EXECUGCAO DO
OBJETO DA LICITACAO

12.1- PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1.1- A empresa vencedora, quando da solicitacdo de inicio dos servigos, devera
retirar a Nota de Empenho no prazo de 03 (trés) dias a contar da comunicacao
efetivada pelo setor de licitagdes e contratos;

12.1.2- A empresa vencedora, quando contratada, devera prestar os servicos pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme expressamente definido no subitem 7.2 do
Termo de Referéncia (Anexo VIII), sob pena das sang6es legais cabiveis.

12.1.3- O prazo a que se refere o subitem anterior comecara a fluir no dia seguinte ao
recebimento da ordem formal de inicio dos servigos.

12.1.4- Durante a vigéncia da Ata de registro de Pregos, 0s precos deverdo ser
compativeis com a conjuntura do mercado.

12.1.5- A apresentagdo da proposta implica a aceitagao de todas as condigdes deste
edital.

12.1.6- Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacio escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de 15

(quinze) dias, contados a partir da comunicacio escrita do contratado, a que se refere a
alinea anterior.
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12.2- LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.2.1- O vencedor desta licitagdo tera que prestar o8 servicos que, eventualmente,
vierem a ser contratados, nos locais definidos no Termo de Referéncia, elaborado pela
Secretaria Municipal de Gestdo Publica (Anexo VIII).

12.3- REGIME DE EXECUCAO

12.3.1- O objeto desta licitagdo, se contratado, sera executado sob a forma indireta, no
regime de empreitada por preco unitario.

13. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

13.1 - Apos a homologagao do resultado desta licitacdo, a PMCG convocara o
fornecedor do certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da
Ata de Registro de Pregos, o que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo
maximo de 03 (trés) dias tteis, a partir da convocagao, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

131.1 - Ao assinar a Ata da Registro de Pregos, a empresa adjudicataria obriga-se a
fornecer/executar os bens/servicos a ela adjudicados, conforme especificagdes e
condicbes contidas neste edital, em seus anexos € também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificagOes e condictes do edital;

13.1.2 - Para assinar a Ata de Registro de Pregos, o Representante Legal da empresa
devera apresentar procuragdo, e/ou contrato social e cédula de identificagdo;

13.1.3 - O compromisso de prestagao dos servicos serd formalizado mediante
assinatura da Ata de Registro de Precos pelo fornecedor.

13.2 - Na assinatura da Ata de Registro de Pregos, sera exigida a comprovacao das
condicdes de habilitagio consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

13.3 - Quando o vencedor da licitagdo nao fizer a comprovacao referida no subitem
anterior ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Pregos,
podera ser convocado outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e
das demais cominagdes legais), desde que respeitada a ordem de classifica¢o. Neste
caso, depois de comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociagio, o
convocado devera assinar a Ata de Registro de Pregos.

13.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos

dentro do prazo fixado no subitem 13.1, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a as sangdes legais cabiveis.
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13.5 - A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua publicagao.

13.6 - A empresa que tenha seu prego registrado obrigar-se-a a cumprir as condigdes
dispostas na Ata de Registro de Pregos, aplicando-0 ao quantitativo solicitado pela
Administragao.

14- DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato sera de no maximo 03 (trés) dias tuteis,
contados da convocacio da PMCG para a sua formalizacao, devendo a(s) empresa(s)
estar(em) portando os certificados de regularidade perante o INSS, FGTS, Fazenda
Federal, Estadual e Municipal;

14.1.1 - A cada quantitativo solicitado serd formalizado um contrato, que devera
obedecer ao disposto no subitem anterior.

15- DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

15.1 - As solicitagdes de esclarecimentos ou providéncias a respeito de condigdes do
odital tratadas no subitem anterior poderéo ser protocoladas no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n° 47 - Pq.
Santo Amaro - Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a sexta-feira, exceto
feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas para o
e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

15.2- Até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa ou empresa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio.

15.3- As impugnacdes editalicias e interposi¢cdes de recursos deverdo ser,
OBRIGATORIAMENTE, protocoladas no enderego supracitado.

16- DO VALOR

16.1- Estima-se o valor total desta licitacio em R$ 4.166.403,20 (quatro milhdes, cento
" e sessenta e seis mil, quatrocentos e trés reais e vinte cenfavos).

17- DO PAGAMENTO

17.1- Pelos servicos objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagara & contratada, a importancia total
que vier a ser pactuada, até 30 dias ap6s a prestagdo dos servigos.
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17.2- A contratada devera apresentar a documentagao legalmente exigivel para a
cobranca respectiva, até o 5° (quinto) dia atil da data final do periodo de
adimplemento da parcela de obrigacao, mediante requerimento dirigido a Secretaria
Municipal de Gestdo Pablica, atraves do Protocolo Geral.

17.3- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos em estrita observéancia
aos dados contidos na(s) respectiva(s) Nota(s) de Empenho.

174- O pagamento da parcela sera efetuado pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA, até 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de
adimplemento da obrigacdo respectiva, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes.

17.5- O pagamento da obrigagdo, nao sendo efetuado no prazo previsto no subitem
174 e, desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, sera acrescido de
0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A
compensagdo financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de
atraso, calculada sobre a parcela devida.

17.6- O pagamento da muita e da compensagao financeira, a que se refere o subitem
17.5, sera efetivado mediante autorizagdo expressa do Excelentissimo Senhor Prefeito
do Municipio de Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se iniciara com O
requerimento da contratada, dirigido ao Ilustrissimo Senhor Secretario Municipal de
Gestdo Puablica.

17.7- Caso a CONTRATANTE efetue o pagamento devido a contratada, em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, serd descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés
milésimos por cento), por dia de antecipacao;

17.8- Na hip6tese da cobranga apresentar €rros, a CONTRATANTE devolvera os
documentos equivocados a contratada, para fins de substituicdo.

17.8.1- O pagamento, apds apresentagao da nova cobranga, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 174, sem a multa e a
compensagao financeira estipuladas no subitem 17.5;

17.9- Fica vedado 2 contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata
emitida através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente,
cobranca em carteira simples, ou seja, diretamente na contratante.

18- DO REAJUSTAMENTO

18.1 - O prego ofertado na licitagao sera fixo e irreajustével, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Pregos.
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19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap6s apresentagao da
documentaciio e da proposta nao serdo aceitas alegagbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

19.2- £ facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagao,
a promogio de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informa¢do que deveria
constar no ato da sessao piublica.

19.3- O Pregoeiro dirimird as davidas que suscite a presente licitagdo, desde que
argiiidas por escrito, até 02 (dois) dias Gteis contados da data fixada para abertura dos
envelopes.

19.4- Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidird com base na
legislagdo em vigor.

19.5- Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo Ordenador de despesa serao
publicados no Diério Oficial do Municipio.

19.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.

19.7- O Municipio de Campos dos Goytacazes poderd revogar ou anular esta licitacdo,
no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n” 8.666/93.

19.8- Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é oda
Comarca de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Campos dos Goytacazes, 09 de outubro de 2018.

Jarbas da Fonseca Carneiro Junior
Pregoeiro

20



?‘omisséu

L]

. sPermancai 4o 3
%,"’i’“w“"’ Flicitacs : :
T A% pREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GO¥FACAZES. - . s |

e, | Comissio Permanente de Licitagdo * : !
e Pregiio Presencial n°. 027/2018

Processo n® 2018.115.000157-3-PR
Data: 09/10/2018

Anexo I - Proposta Comercial

DESCRICAO VALOR
{Conforme UNITARIO | A1 OR POR VALOR
ITEM | especificagbes do QUANT| UNID MARCA | MENSAL UNIDADE TOTAL R$
Termo de
Referéncia)
Servigo de
controle de
. 480 Und
1 efetividade !
: o
funcional i
Cadastramento ;}gg fg}g i ;
2 |de dados| 20000 | Und L ﬁ .
1 bl [ty
servidores séf zﬁé??(g; .

Preco total da proposta em algarismo R$:

Preco total da proposta por extenso R$:

*N/A - Nio Aplicavel

O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregao Presencial n°.
027/2018, e ainda, todos os custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos
sociais e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre 0s servigos.

A validade dos pregos e condices desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no predmbulo do Edital de Pregao Presencial n°. 027/2018, para a abertura
dos envelopes contendo a documentagao e Proposta Comercial das licitantes.

A licitante formuladora desta proposta tem conhecimento integral do edital e seus anexos,
inclusive das especificagdes que constam no termo de referéncia elaborado pela Secretaria
Municipal de Gestéo Publica.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as
especificagbes constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes, de de 2018.

Assinatura do Representante
Legal ou Preposto da Licitante e carimbo
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Anexo II - Minuta de Contrato

CONTRATO N° /2018

CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
CAMPOS DOS GOYTACAZES E A
EMPRESA

O MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, com sede na Rua Coronel
Ponciano de Azeredo Furtado n° 47, Parque Santo Amaro, Campos dos Goytacazes,

inscrito no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob o n® 29.116.894/0001-61,

doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado pelo
Tiustrissimo Senhor Secretério Municipal de Gestao Pablica, André Luiz Gomes de
Oliveira, nos termos do Decreto Municipal n° 365/2009 e a empresa

doravante denominado simplesmente,

CONTRATADA, com sede na _, inscrita no CNPJ/MF sob o n®

identidade n°

neste ato representada pelo seu , portador do documento de
6rgao expedidor , CPF n° , em

decorréncia do resultado da LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO
PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 027/2018, ajustam entre si 0
presente CONTRATO, com fundamento na Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, na
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, com redacdo da Lei n.° 8.883/94, no Decreto
Municipal n® 065, de 16 de fevereiro de 2005, e de acordo com o que consta do
Processo n° 2018.115.000157-3-PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E
CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato € a prestacio de servigos de controle de

ofetividade funcional dos servidores ptiblicos do municipio de Campos dos
Goytacazes, através do fornecimento de equipamento coletor de ponto, licenga de
softwares, suporte técnico, manutencdo, transmissdo dos dados, servico de
instala¢do, cadastramento, infraestrutura e treinamento, incluindo mio de obra,
materiais e equipamentos necessarios, conforme descrito nos Anexos I e VIII do
edital e, em especial, na Nota de Empenhon® ___/2018.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto do Contrato, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo
previsto, no processo n° 2018.115.000157-3-PR e em tudo o mais que se
relacione com os servicos objeto deste CONTRATO, desde que ndo
acarrete onus para o CONTRATANTE ou modificagdo do
instrumento;

c) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condigdes
de preco e prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do
presente Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA sera a tnica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso,
por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugao do objeto deste
CONTRATO, respondendo por si € por seus sucessores, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ a responsavel por todos os 0nus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigagdes concernentes a legislagdo
social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, entendendo-se como 6nus
tributarios o pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribui¢des
parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder
Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a
execucio do CONTRATO, compatibilidade com as obrigagBes por ela assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Edital n° 027/2018.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ainda a CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem
como carga e descarga, de todos os bens objeto deste CONTRATO;

1T} prestar os servigos nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

III) responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis,
técnicos, empregados, prepostos ou subordinados;

IV) responder exclusiva e integralmente, perante o CONTRATANTE pelos
Servicos;
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V)  responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de
execticio protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas
e/ ou comissdes que forem devidas;

VI)  substituir, as suas expensas ¢ responsabilidade, os materiais que nido estiverem
de acordo com as especificagoes.

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execugio do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais pertinentes, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia total de RS { ), ja inclusos todos os custos
relacionados com despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condigdes de gestao
deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, sera
efetuado pelo CONTRATANTE, apos a execugao do objeto da licitagdo, até o 30°
(trigésimo) dia, a partir da data da apresentacao da Nota Fiscal pela CONTRATADA,
com a discriminacio do objeto executado, devidamente atestada e visada pela
administracio do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de RS
(

), correra por conta da Dotagéo Orcamentéaria existente no Programa
de Trabalho correspondente e pela Natureza de Despesa N.D. 339039, com cobertura
através da Nota Empenho n® de

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual estd sendo contratado o objeto da licitagdo sera fixo e
irreajustavel.
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CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execugao do objeto
deste Contrato, falhar ou fraudar na sua execugao, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo
Piblica pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Contrato e das demais comunicagdes legais.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficara sujeita, em caso de atraso na
execucio do objeto, 2 multa moratoria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos
servicos, por dia ttil excedente ao prazo estabelecido.

Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que
porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias Gteis a contar da data da
intimac#o, sera entéo acrescido 0s juros morato6rios de 1% (um por cento) ao meés.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicagdo das sangdes definidas na clausula anterior caberdo os recursos
previstos no art.109 da lei n°. 8666,/93, observados os prazos e procedimentos ali
estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condigdes estabelecidas neste Contrato, por
parte da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de da-lo por
rescindindo, mediante notificagio, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico. Ficara o presente Contrato rescindido, mediante formalizagéo,
assegurado o contraditério e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execugdo do objeto contratado;

b) Paralisagio dos servicos sem justa causa ou prévia comunicagdo a

administragao;

¢) Subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associacao da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial
sem a prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusao, cisdo ou
incorporagio que afete a execugao do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinacdes da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, assim como a de seus

superiores;
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e) Cometimento reiterado de falhas na execugdo deste contrato;

f) Decretagédo de faléncia;

g) Dissolugdo da empresa;

h) Alteracao social ou modificacio da finalidade ou estrutura da empresa,
que, a juizo da administracdo, prejudique a execugao deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emissao de beneficios sem a suficiente provisao,
que caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execucao deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das
hipoteses previstas no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE PRESTACAO DOS
SERVICOS

O prazo de prestagdo dos servigos objeto deste contrato é de 12 (doze) meses,
conforme subitem 7.2 do Termo de Referéncia, elaborado pela Secretaria Municipal de
Gestao Publica (Anexo VIII do edital).

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual terd inicio no dia
seguinte ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o
inicio da execucdo contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da
Nota de Empenho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato sera executado sob a forma de execugdo indireta, no
regime de empreitada por prego unitario.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato sera publicado no Diario Oficial do Municipio
de Campos dos Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei
n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECTMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITAGAO

O presente instrurnento foi lavrado em decorréncia da licitagio modalidade

Pregdo n° 027/2018, ao qual se vincula, bem como a0s termos da proposta de pregos
da CONTRATADA e respectivos anexos do processo administrativo n°
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2018.115.000157-3-PR que fazem parte integrantes desta avenca como se transcritos
fossem.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir
qualquer questdo controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando
as partes, expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes
contratantes e testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, de de 2018.
Contratante:
Municipio de Campos dos Goytacazes
Contratada:
Testemunhas:
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Anexo I1I - Carta de Credenciamento

(Modelo)
CREDENCIAMENTO

Atraves da presente, credenciamos o (a) Sr (a)
................................................................ , portador (a) da Cédula de Identidade n°
................................................. @ CPE SOD 0 1% worooeeeeeeseeree e eeienieneneene, @ Participar da
Licitacao instaurada pela Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, na
modalidade PREGAO n°® 027/2018, supra-referenciada, na qualidade de Representante
legal da Empresa, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
..................................................................... , bem como formular propostas, negociar

precos, interpor recursos, desistir de sua interposicdo, assinar contratos e praticar os

demais atos inerentes ao certame.

Campos dos Goytacazes,............ de. i de 2018.

Representante legal da empresa com firma reconhecida e
carimbo da licitante
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Anexo IV - Declaracio de que cumpre as Leis
Trabalhistas

(Modelo}

DECLARACAO

Ref.: Pregio n° 027/2018

(nome da empresa)

inscrita no CNPJ/MF sOb 0 NUIMET 0o , por intermédio de
seu representante legal 0 (@) SF (&) .o , portador (a)
da Carteira de Identidade N e do CPF n°
...................................................... . DECLARA, para fins do disposto no inciso V do

art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz (

BN oo de 2018.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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Anexo V - Declaracao que Cumpre 0s
Requisitos de Habilitacao

(Modelo)

DECLARACAQO

CNPJ 0u CIC D% ooviiiriremereeeiiisssnsis s , declara, sob as penas

da Lei e em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso V11 da Lei n° 10.520/02, que

cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no Edital da licitacdo por

PREGAO N° 027/2018.

Campos dos Goytacazes,............-.. o C-YRTRRRRNOOoS de 2018.

Representante legal da empresa e

carimbo da licitante
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Anexo VI - Declaracio de Enquadramento de ME ou
EPP

(Modelo)
DECLARACAQO
Ref.: Pregio n° 027/2018
........................................................................................................ (razao
social do licitante) com enderego na
inscrita no CNPJ/MF $0D 0 NUMETO .coovivimrimiiiimissnimssesnen s vem, pelo seu

representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicagao das sancoes
definidas nos arts. 7° e 9°, da Lei n° 10.520/02, declarar que cumpre 0$ requisitos
legais para efeito de enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa de
Pequeno Porte (EPP), estando apta a usufruir dos direitos de que tratam a Lei
Complementar Federal n° 123/06 e suas alteragdes, bem como a Lei Municipal n°
8.768/17 e ndo incide em qualquer das vedacdes estabelecidas no art. 3% § 4°, da
referida da Lei Complementar, sendo considerada:

( )} MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §1° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14/12/2006;

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso 1 do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006;

( } EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 14/12/2006.

( ) Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendério anterior,
receita bruta até o limite definido no inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, conforme

estabelece o art. 34 da Lei 11.488/07.
Em ............ de i de 2018.

Representante legal da empresa e
carimbo da licitante
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ANEXO VII - Minuta de Ata de Registro de

Precos
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° _ VINCULADA AO PREGAO
PRESENCIAL N° 027/2018
Ao dia do més de de dois mil e o MUNICIPIO

DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, inscrito no CNPJ n® 29.116.894/0001-61, com
sede na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado n® 47, Parque Santo Amaro,
Campos dos Goytacazes, R], institui Ata de Registro de Precos (ARP), nos termos do
art. 15 de Lei Federal n® 8.666/93; da Lei 10.520/02; Decreto Municipal n® 065/05,
Decreto Municipal n° 342/06, com as aiteragdes do Decreto Municipal 015, de
09/01/2009 e as demais normas legais aplicaveis, decorrente da licitacdo na
modalidade de Pregdo Presencial para Registro de Precos n°® 027/2018, para prestacao
de servicos de controle de efetividade funcional dos servidores publicos do
municipio de Campos dos Goytacazes, através do fornecimento de equipamento
coletor de ponto, licenga de softwares, suporte técnico, manutengao, transmissdo dos
dados, servigo de instalagao, cadastramento, infraestrutura e treinamento, incluindo
mio de obra, materiais e equipamentos necessarios, pelo Sistema de Registro de
Precos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses, a fim de atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Gestao Publica.

Processo n° 2018.115.000157-3-PR, a qual se constitui em documento
vinculativo e obrigacional as partes, obedecendo as condicBes descritas no edital
correspondente e seus Anexos, conforme segue:

1. O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificagdes do(s) material(ais)
registrados nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:
Exemplo:

Empresa:
CNPJ: Telefone/Fax:

Endereco:
Contato:

N° [tem Descricao do | Quantidade Unidade Marca Valor
Servigo

11 No anexo I do instrumento convocatério, sdo apresentados 0s quantitativos
estimados de consumo, 0s quais serdo adquiridos de acordo com a necessidade
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e conveniéncia da Secretaria Municipal de Gestdo Publica, mediante a
convocagao para a assinatura do contrato.

1.2 As quantidades que vierem a ser contratadas serdo definidas no respectivo
contrato.

1.3 Os servicos deverdo ser prestados por 12 (doze) meses, conforme subitem 7.2
do Termo de Referéncia, elaborado pela Secretaria Municipal de Gestao
Pablica (Anexo VIII do edital).

131 - A empresa deveré, obrigatoriamente, prestar a totalidade dos servigos
solicitados, no sendo admitido o parcelamento, sob pena das sancdes legais
cabiveis.

14 Os materiais deverdo conter especificacdes das caracteristicas peculiares de
cada item e, quando for o caso, possuir em suas embalagens unitarias,
especificagbes de peso, medida, quantidade, cor, orientacdes de empilhamento,
periodo de garantia, prazo de validade e demais informacdes que se fizerem
necessérias para o perfeito manuseio e transporte dos mesmos.

1.5 A empresa licitante vencedora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, o
material que vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento nao importara
a sua aceitagao.

1.6 Os licitantes terdo seus servicos analisados em sua totalidade, sendo que
aqueles que ndo satisfizerem a especificagio exigida serdo recusados, devendo
ser refeitos,/substitufdos no prazo méximo definido no Termo de Referéncia
(Anexo - VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Gestao Puablica.

1.7 As responsabilidades e obrigagSes da Contratada deverao obedecer ao disposto
no Edital e seus Anexos.

1.8 O pagamento serd conforme disposto no item 17 do edital, estando ciente que
na ocasido serd verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante
o Sistema de Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS).

1.9 A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administracdo a
contratar, sendo facultada a realizacdo de licitac@o especifica para a contratagio
pretendida, assegurado ao detentor do registro a preferéncia de contratacdo em
igualdade de condigbes.
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1.10 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da

data de sua publicagdo.

2.0 - Os érgaos e entidades participantes deste Registro de Precos sdo 0s
relacionados abaixo:
e Secretaria Municipal de Gestdio Publica - SMGP, como Orgdo

GERENCIADOR - Quantidade Controle efetividade - 100 unidades e 4.000
servidores.

e Secretaria Municipal de Saade - SMS / Fundagao Municipal de Saude - FMS
como Orgdo PARTICIPANTE - Quantidade Controle efetividade - 100 unidades e
8.000 servidores;

e Secretaria Municipal de Educag¢io Cultura e Esporte - SMECE, como Orgio
PARTICIPANTE - Quantidade Controle efetividade - 230 unidades e 7.000
servidores;

e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social - SMDHS, como
Orgao PARTICIPANTE - Quantidade Controle efetividade - 50 unidades e 1.000
servidores.

TOTAL: 480 UNIDADES DE CONTROLE DE EFETIVIDADE e 20.000
SERVIDORES.

2.1. Compete a0 ORGAO GERENCIADOR:

211 - Gerenciar a presente Ata, devendo para tal, nomear um gestor para
acompanhamento dos servigos realizados, avaliar o mercado constantemente de
forma a comprovar que os precos registrados permanecem compativeis com o0s
praticados no mercado, promover as negociagoes necessarias ao ajustamento do
prego e publicar trimestralmente 0s precos registrados.

2.1.2 - Cuidar para que, durante a vigéncia da presente Ata, sejam mantidas todas
as condicdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagéo, bem assim, a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

213 - Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade ocorrida na
execucao dos servigos.

2.2 - Compete ao ORGAO PARTICIPANTE:

221 - Emitir Nota de Empenho a crédito da CONTRATADA no valor
correspondente a prestacao dos servigos;

222 - Efetuar o pagamento referente ao objeto a ser contratado nos termos da
presente Ata.
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2.23 - Informar ao ORGAO GERENCIADOR as irregularidades ocorridas durante
a execucdo dos servigos.

3. Compete a CONTRATADA:

31 Executar durante 12 (doze) meses 0s servigos objeto desta Ata, a contar da
publicacdo do extrato da mesma no Diario Oficial, na forma e condigdes aqui
fixadas, mediante requisicio da SMGP, devidamente assinada pela autoridade
responsavel, em conformidade com o Edital e demais informag@es constantes do
Pregdo Presencial n°® 027/18;

3.9 Executar os servicos de acordo com as especificagbes exigidas no Edital e em
consondncia com a proposta respectiva, responsabilizando-se por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento estabelecidas nesta Ata.

A(s) empresa _, detentora do registro assume 0
compromisso de executar o objeto, na forma e quantidade maxima especificada no
edital, durante o prazo de validade da Ata do Sistema de Registro de Pregos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os
conflitos que possam ocorrer no presente COMpPromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, de de 2018.

Municipio de Campos dos Goytacazes

Empresa
Testemunhas:
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TERMO DE REFERENCIA
SRP PARA CONTROLE DE EFETIVIDADE DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
CAMPOS DOS GOYTACAZES

1. ORGAO GERENCIADOR
1.1. Secretaria Municipal de Gestdo Publica - SMGP
2. ORGAOS PARTICIPANTES
2.1. Secretaria Municipal de Satde — SMS / Fundagdo Municipal de Saude - FMS;
2.2. Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esporte - SMECE;
2.3. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social - SMDHS.

3. DO OBJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para servigo
de controle de efetividade funcional dos servidores publicos do municipio de
campos dos Goytacazes, através do fornecimento de equipamento coletor de
ponto, licenga de softwares, suporte técnico, manutengao, transmissao dos
dados, servigo de instalagdo, cadastramento, infraestrutura e treinamento,
incluindo mao de obra, materiais e equipamentos necessarios.

3.2. As especificagées e caracteristicas sugeridas encontram-se no Anexo |.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. Uma das grandes dificuldades apresentadas pela esfrutura da forga de trabalho do
Poder Executivo tem sido a emissao e o controle mensal da frequéncia dos servidores
efetivos.

4.2. Atualmente, a emissdo e o controle da frequéncia desse conjunto de servidores séo
feitos de maneira manual, ficando sob responsabilidade dos servidores das unidades
de RH as seguintes atividades: emissdo mensal das folhas de ponto, entrega das
folhas nas unidades administrativas, conferencia individualizada de cada folha de
ponto, verificando o efetivo cumprimento da jornada, calculando as horas trabaihadas
a maior & a menoer, encaminhamento mensal de relatério para comando de desconto
de faltas, atrasos e saidas antecipadas injustificadas, remiss&do diaria de diversas
folhas de ponto por eventual incorre¢ao no preenchimento, encaminhamento mensal
as chefias das frequéncias ndo entregues no prazo legal.

4.3. O sistema de controle de ponto biométrico automatizara o controle de frequéncia dos
servidores, permitinde uma melhor administragdo e acompanhamento das apuragoes
da frequéncia, auxiliando no gerenciamento dos recursos humanos, na redugdo dos
custos, na automatizagao de tarefas repetitivas, na seguran¢a e na democratizacao
das informagdes para todos os niveis da hierarquia administrativa.

4.4 Nessa linha, foi publicada a Lei Municipal n° 8.765, de 11 de agosto de 2017, a qual
autoriza a implementacéo do sistema de ponto biométrico em toda a Administracao
Publica Municipal de Campos dos Goytacazes. Pode-se enumerar, entre outras, as
seguintes vantagens da implementagéo do sistema de ponto biométrico no Municipio:

4.4.1. Verificar o efetivo cumprimente de carga horaria dos agentes publicos;

Rua Caronal Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pg. Santo Amaro | Campaos dos Goylacazes/RJ | www.campos.rj,gov.b'
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442 Realizar pagamento dos agentes publicos com base estrita na frequéncia
automatizada;

4.4.3. Ampliar os mecanismos de gestdo de RH, evitando acordos informais;

444 Dar cumprimento a recomendagédo do Ministérioc Plblico Federal, para os
profissionais de saude do Municipio, através da recomendagéo 04/2015;

445 Permitir maior economia dos recursos publicos, inclusive, de material de
consumo;

4.4.6. Garantir a fidedignidade dos registros de ponto, eis que o sistema ndo permite
a alteracdoc dos dados registrados pelos agentes publicos;

4 4.7 Permitir aos servidores publicos o acesso aos registros diarios de ponto, por
meio digital;

4.4.8. Ampliar os mecanismos de gestéo de RH.

45 0 processo de implementagdo do sistema de ponto biométrico encontra, ainda,
aderéncia estratégica no Plano de Governo 2017/2020 no ambito da modernizagao
da gestao municipal.

2017 / 2018 — Ano do Sesauicentendrio de Nin Peranha

46. Os quantitativos estimados para o presente REGISTRO estéo especificados no item
18 e levaram em consideragdo o numero de servidores, efetivos e em cargo em
comissao, estagiarios, residentes médicos e contratados temporariamente, bem como
o numero de equipamentos de controle de pontos com base nas unidades
administrativas do Municipio e o nimero de servidores por eles distribuidos.

5. DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Do ponto de vista técnico afigura-se recomendavel a adogao do Sistema de Registro
de Precos — SRP, na modalidade licitatéria Pregao Presencial, do tipo menor prego,
global, considerando que os servicos a serem contratados e materiais a ele
relacionados encontram amplo mercado concorrencial, contendo especificagbes
usuais praticadas no mercado, razdo pela qual os padrbes de desempenho e
qualidade podem ser concisa e objetivamente definidos pelo instrumento

convocatorio, nos termos da Lei Federal n® 10.520/02, Decreto Municipal n® 065/05 e
Decreto Municipal n® 342/08.

6. DA QUALIFICAGAO TECNICA
As empresas licitantes dever&o apresentar:

6.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com
o objeto da licitagdo, em no minimo 30% (trinta por cento) do objeto, mediante a
apresentacdo de atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado com firma reconhecida.

6.2. Comprovagao do licitante de possuir em seu quadro funcional, na data prevista para
entrega da proposta, profissional de nivel superior {(Engenheiro Elétrico ou Eletronico)
reconhecido pela entidade competente (CREA), responsavel técnico pelos servigos a
serem contratados, mediante a apresentagdo de Contrato Social ou Carteira de
Trabatho ou Contrato de Prestacio de Servigos, acompanhado da respectiva Certidéo
de Atribuicbes Profissionais e Certidéao de Acervo Teécnico compativel com objeto da
licitagao.

6.3. Comprovacdo do licitante de possuir autorizagdo do Fabricante para realizar

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pg. Santo Amarc | Campos dos Goytacazes/RJ | www.campos.jj.gov.br

VA17A A =HA CCIDANDE



)
‘gﬁo 2 PREFEITURA [BE

'CAMPOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPGS;‘B@EG@H’-? H
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA

manutencao dos coletores e utilizacao de softwares gerenciador de relégios.

7. DOS PRAZOS

7.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses a contar de sua
publicagdo.

7.2. O prazo de execugdo dos servigos quando de sua contratagio sera de 12 (doze)
meses, contados da expedigdo da ordem de inicio dos servigos, podendo ser
prorrogado, nos termos do artigo 57, 1V, da Lei Federal n° 8.666/93.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
8.1. Das Obrigagdes por ocasiao da Contratagao

Além das obrigacées resultantes da aplicagdo da Lei Federal n°® 8.666/93 e demais
normas pertinentes, a CONTRATADA se obriga a:

8.1.1. Executar os servicos nos prazos e condi¢des previstos no Termo de Referéncia;

8.1.2. Disponibilizar toda a documentagéo dos produtos necessaria a sua instalagéo
e utilizacdo por meio de manuais de instrugdes, customizagéo e operagao do
produto e recursos relacionados ao mesmo;

813. Cuidar para que os servicos e materiais a eles relacionados sejam
reconhecidamente de versao tecnoldgica mais recente.

8.1.4. Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante
do fornecimento da solugéo do presente Termo de Referéncia.

8.1.5. Fornecer junto com os equipamentos e softwares todos os manuais e demais
instrucdes de todas as suas funcionalidades.

8.16. Responsabilizar-se pelo fornecimento, frete e seguros, instalagao e
configuragdo dos equipamentos, materiais e softwares, manuten¢do e
substituicdo de equipamentos com defeito, se necessario, sem quaisquer onus
adicional para o CONTRATANTE.

8.1.7. Se responsabilizar pelos custos de transmissdo dos dados GPRS, 3G ou
wireless junto a(s) operadora(s) telefénica (s) ou provedores de acesso, sendo de
sua inteira responsabilidade a obteng&o de licengas de utilizagéo de frequéncia
pela ANATEL, se necessarias.

8.1.8. Somente fornecer materiais e equipamentos que atendam as exigéncias do
INMETRO e outros érgaos correlatos.

8.1.9. Manter, durante toda a execucio do Contrato, todas as condigbes de
habilitacdo e qualificagéo exigidas no Termo de Referéncia, Edital e em seus
anexos.

8.1.10. Obedecer as normas e regulamentos do CONTRATANTE no que concerne a
execucio do objeto.

8.1.11. Responsabilizar-se pelo perfeito cumprimento do objeto do contrato, sendo de
sua inteira responsabilidade os eventuais prejuizos causados ao
CONTRATANTE, ou a terceiros, provocados por culpa ou dolo de seus
empregados ou prepostos envolvidos na execugdo dos servigos, o que nao exclu
nem diminui a responsabilidade pelos danos que se constatarem,

S ,
ESTADO DO RIO DE JAN EWF?G{.: e V)’:/E“

Rua Coronel Ponciano de Azerado Furtado, 47 | Pg. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ | www.campos.rj.gov.br

VIVA A SUA CIDADE

2017 / 2018 — Ano da Sesquicentendrio de Nilo Peconha



P =
FLOMIIRA

lermanen, el

iy A . j ;1 T : e iy
cFE g ESTADO DO RIO DE JANEIRBEC J_&o{%U C

c AM Pos ‘ PREEEITURA MUNICIPAL DELEREESDOS GOYTACAZ T

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA

independentemente do controle e fiscalizagado exercidos pelo CONTRATANTE.

8.1.12. Indicar um preposto, para receber qualguer comunicado por parte do
CONTRATANTE, inclusive, para os chamados para manutencéo, caso venha a
ocorrer.

8.1.13. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos do contrato, nos termos da
legisiacdo vigente, fornecendo mao de obra qualificada necessaria & perfeita
execucio do objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.14. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas acordadas e
normas estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/33 e suas alteragdes, de forma a
ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento do CONTRATANTE.

8.1.15. Adequar o servigo prestado e o funcionamento dos equipamentos que serao
instalados as diretrizes e politicas de seguranga estabelecidas pelo
CONTRATANTE para ¢ uso da rede légica e do banco de dados, bem como
proceder a instalagdo dos equipamentos respeitando as instalagbes fisicas
existentes.

8.1.16. Se responsabilizar por toda infraestrutura necessaria para instalacdo da
solugéo, devendo a CONTRATANTE forneceras informacbes adequadas para as
instalagdes;

2017 / 2018 — Ano do Sesauicentendrio de Nilo Pecanha

8117. A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, s suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de
materiais empregados.

8.1.18 Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quaisquer anormalidades, que
ponham em risco o &xito e o cumprimento dos prazos de execucdo dos servigos,
propondo as acdes corretivas necessarias.

81.19. Assumir todas as despesas e onus relativos ao pessoal e a quaisquer outras
derivadas ou conexas com o Contrato, ficando, ainda, para todos os efeitos legais,

inexistente qualquer vinculo empregaticio entre seus colaboradores e/ou preposto
e 0 CONTRATANTE.

8 1.20. Informar ao CONTRATANTE, para efeito de controle de acessc as suas
dependéncias, o nome, CPF e no numero da carieira de identidade dos
colaboradores disponibilizados para a prestagao de servicos.

8121, Fornecer as devidas notas fiscais/faturas, nos termos da lei e cumprir todas as
obrigacdes fiscais decorrentes da execugao do Contrato, responsabilizando-se por
quaisquer infragdes fiscais dai advindas, desde que a infragdo fiscal tenha
resultado de obrigagdo da CONTRATADA.

8.122. Cumprir fielmente a execugdo do cronograma estabelecidc pelo
CONTRATANTE.

8.1.23. Prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagao
que venham a ser solicitados pelos agentes designados pelo CONTRATANTE.

8.1.24. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas para execugdo da garantia
solicitada, qualquer que seja o valor.

8.1.25. Entregar os materiais € equipamentos instalados em perfeitas condigdes de
operacao, nos locais indicados pelo solicitante ou por outro érgéo por ele indicado.

8126. A CONTRATADA autoriza e assegura ao CONTRATANTE o direito de
fiscalizar, sustar e/ou recusar os produtos que nao estejam de acordo com as

A A
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especificagdes constantes da proposta da empresa CONTRATADA.
8.1.27. Quanto a Fiscalizagdo e Acompanhamento:

8.1.27.1. O pagamento das despesas nao isentard a empresa contratada de suas
obrigacbes e responsabilidades vinculadas ao contrato a ser firmado entre as
partes, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade, funcionalidade e
atualizacao dos produtos e servigos.

8.1.27.2. O objeto deste documento estard sujeito a mais ampla e rigorosa
fiscalizacdo, obrigando-se a empresa a prestar todos os esclarecimentos
necessarios que |he forem solicitados.

8.1.28. Quanto a privacidade das informagdes:

8.1.28.1. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagbes e dados,
contidos em quaisquer midias e documentos, que seus empregados ou
prepostos vierem a obter em fun¢ao dos servigos prestados ao CONTRATANTE,
respondendo pelos danos que venham a ocotrer.

8.1.28.2. Os softwares eventualmente utilizados ndo deverdo conter qualquer
método de envio de informacbes aos fabricantes ou outras partes, em
sistematicas conhecidas como controle de direitos autorais, controle de licengas,
estatistica de utilizag&o ou qualquer outra nomenclatura adotada, a menos que a
CONTRATANTE autorize expressamente o envio de tais informagGes, através
de questionamento especifico, claro e completo.

2017 / 2018 — Ano do Sesauicentendrio de Nilo Pecanha

8.1.28.3. Em caso de autorizacdo de envio de informagdes, estas devem se
limitar exclusivamente ac escopo que foi autorizado pela CONTRATANTE. Da
mesma forma, os softwares nao devem em nenhuma hipotese registrar
informacdes escondidas nos arquivos produzidos pelo equipamento, exceto
aguelas previstas nos formatos dos documentos.

8.1.28.4. Respeitar os direitos de propriedade intelectual relativos ao uso,
protecdo e seguranca dos softwares, bancos de dados e quaisquer outras
informacdes disponibilizadas pelo CONTRATANTE para a execugdc dos
SErvicos.

8.1.29. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condiges contratuais,
0s acréscimos ou supressées gue se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.2. Das Obrigagtes da Contratante:

Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n® 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.2.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condigbes de prego
e prazo estabelecidos no edital.

8.2.2. Promover o acompanhamento e fiscalizagéo da execugéo do objeto contratado,
de forma que sejam mantidas as condi¢Ges de habilitagao e qualificacao exigidas na
licitacao.

8.2.3. Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no edital e seus
anexos.

8.2.4. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa efetuar os
servicos dentro das normas estabelecidas no contrato.

8.2.5. Permitir livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA aos equipamentos,

\
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objeto deste Termo de Referéncia, para execugdo dos servigos de instalacao,
manutencao e controle de efetividade.

8.2.6. Receber os equipamentos entregues pela CONTRATADA, desde que estejam
em conformidade com o objeto contratado.

8.2.7. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,

828  Promover o acompanhamento da entrega do material, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo.

828  Comunicar 3 CONTRATADA quaisquer ocorréncias em desacordo com o
cumprimento das obrigagdes pactuadas durante o atendimento, podendo sustar ou
recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificacbes e condicbes
estabelecidas.

8.2.10. Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento das aquisigbes
contratadas, acompanhamento este que n&o eximira a CONTRATADA das

responsabilidades previstas quanto aos danos que forem causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros.

8.2.11. Permitir aos funcionarios da CONTRATADA livre acesso as dependéncias da
CONTRATANTE, desde que devidamente credenciados, para a execugao dos servigos
de instalagdo, assisténcia técnica, bem como para a entrega do objeto aos focais
previstos no contrato.

2017 / 2018 — Ano do Sesauicentendrio de Nile Pecanha

8.2.12. Exercer a fiscalizaclo dos servigos, por meio de empregados especialmente
designados para esse fim, na forma prevista na Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas que se fizerem
necessarias.

8.213. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condi¢Oes de prego
e prazo estabelecidas neste termo de referéncia, apds conferéncia e o atesto do Gestor
do Contrato.

8.2.14. Fornecer energia elétrica, indispensave!l ao assentamento dos equipamentos e
adequadas ao perfeito funcionamento dos mesmos.

8.2.15. Assegurar aos técnicos credenciados pela CONTRATADA o acesso aos
equipamentos para efetuarem as manutengdes preventivas e corretivas, resguardadas
todas as necessidades de sigilo e seguranga. Dependera de autorizagdo do
CONTRATANTE toda e qualguer intervengdo nos equipamentos.

8.2.16. Solicitar a substituicdo dos equipamentos defeituosos.

8.2.17. Notificar & CONTRATADA sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades

constatadas nos equipamentos, para que sejam adotadas as medidas de reparo
necessarias.

9. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

9.1. As especificacdes técnicas dos servigos constam no Anexo | do presente Termo.

9.2. Os Orgaos/Unidades onde os servigos serdo executados seguirdo a demanda e a
prioridade definidas pelo CONTRATANTE.

10. DAS CONDICOES GERAIS

10.1.As normas que disciplinarao o processo de licitagao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranca do futuro contrato ou instrumento equivalente;

\
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10.2.As demais normas que disciplinardo o processo de licitaggo serao edi_tadas em
conformidade com os 6rgdos competentes responsaveis pelos atos licitatérios;

10.3.E facultado ao Pregoeiro ou autoridade competente, em qualquer fase da licitagao, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer, ou completar as instrugdes do
processo.

11. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1. Executado o servigo, e estando o mesmo em condigbes de ser recebido, a
Contratada devera comunicar a Fiscalizagao, por escrito e dentro do prazo de 10 (dez)
dias, afim de que seja realizada Vistoria para fins de Recebimento Provisorio.

11.2. A emissdo de comunicacdo estabelecida no item 11.1 fora do prazo
estabelecido caracterizara atraso, sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis.

11.3. Constatada a condicdo de conclus@o do objeto por meio da Vistoria, em até 15
(quinze) dias contados a partir do término do servico, a Fiscalizagao emitird o Termo
de Recebimento Provisorio, o qual devera ser circunstanciado e assinado por ambas
as partes.

11.4. Em caso de constatagdo local da nao finalizagao dos servigos e da existéncia
de parcelas ainda ndo executadas/fornecidas, nao sera reconhecido efeito a
comunicacio estabelecida no item 11.1, o que implicara nao emissao do Termo de
Recebimento Provisério e na caracterizacao de atraso, caso ultrapassado o prazo
contratual.

2017/ 2018 — Ano do Sesquicentendrio de Nilo Pecanha

11.5. Caso a Fiscalizagdo, durante a Vistoria para o Recebimento Provisério,
constatar algum defeito ou incorrecdes no servigo prestado, fara constar junto ao
Termo de Recebimento Provisorio, lista de pendéncias concedendo-se o prazo
compativel, de até 30 (trinta) dias da data da emissao do Termo, para a Contratada,
as suas expensas, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ocu em
parte, o objeto do Contrato, com vista ao atendimento das exigéncias efetuadas.

11.6. Concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a Contratada efetuara,
dentro do prazo fixado no item 11.1, por escrito, comunicado & Fiscalizagéo solicitando
a realizacéo de nova Vistoria.

11.7. Constatada a conclus3o das pendéncias na nova Vistoria, a fiscalizagdo emitira
comunicado interno, em até 5 (cinco) dias da comunicagéo da Contratada, para que
sejam efetuadas as providéncias com vista ac Recebimento Definitivo.

11.8.  Caso, durante a Nova Vistoria, verificar-se que as pendéncias apontadas pela
Fiscalizagdo nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso a partir daquela data,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

11.9. No prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da emisséo do Termo de
Recebimento Provisério, se ndo houver pendéncias, ou da comunicacdoc da
Fiscalizacdo referida no item 11.7, sera observado o funcionamento/produtividade dos
equipamentos e ou instalages e finalizada a vistoria por servidor ou comissao
designada pela Administragdo, com vistas a emisséo do Termo de Recebimento
Definitivo.

11.10.  Havendo indicagbes de novas pendéncias, sera concedido prazo, limitando a 15
(quinze) dias contados da Vistoria, a fim de efetuarem-se as correcdes necessarias.

11.11. Sanadas as pendéncias, apds nova comunicagdo escrita da Contratada, sera
efetuada Vistoria Final e, verificada a perfeita adequag¢ao do servigo aos termos do
Projeto Bésico, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo, em até 10 (dez) dias
da comunicagao da Contratada.

o]
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11.12. O nao cumprimento do prazo a que se refere o item 11.10 caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

11.13. Apbs a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, em consonancia com a
legislacéo vigente, poderéa ser dado prosseguimento ao pagamento do saldo restante.

12. DO SUPORTE TECNICO E DA MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS
12.1. A manutencdo técnica, mecanica e operacional, dos equipamentos e softwares

devera ser efetuada nos locais onde estes estiverem instalados, de forma continua,
de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem
qualguer interrupgao ou falha, seja do ponto de vista dos equipamentos, seja do ponto
de vista da operacionalidade dos softwares utilizades, inclusive com
dispositivo/sistema que garanta o fornecimento ininterrupto de energia elétrica (ex.,
nobreak), através de pessoal proprio da CONTRATADA, sem guaisquer dnus,

encargos ou responsabilidades para o CONTRATANTE.

12.2. Caso seja necessaria a retirada ou substituicao de algum equipamento, esta se
fara por conta da CONTRATADA.

12.3. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico, via site ou telefone.

12.4. O prazo para atendimento do chamado sera de até 2 (duas) horas.

2017 £ 2018 — Ano do Sesquicentendrio da Nio Pecanha

12.5. O prazo de resolugao para o chamado sera de até 6 (seis) horas.

13. DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO QUANDO DA CONTRATAGAO

13.1. A fiscalizacao do contrato sera exercida por uma Comisséo a ser designada pela
CONTRATANTE.
13.2. Ficario reservados a fiscalizacio o direito e a autoridade para resolver todo e

qualquer caso singular, omisso oOu duvidoso nao previsto neste processo
administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que nao
acarrete 6nus para o Municipio de Campos dos Goytacazes ou modificacdo da
contratagdo.

13.3. As decisbes que ultrapassarem a competéncia dos fiscais designados no
Municipioc de Campos dos Goytacazes deverao ser solicitadas formalmente pela
CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através
dele, em tempo habil para a adogdo de medidas convenientes.

13.4. A CONTRATADA deverad aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecao, verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagéo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicagbes, esclarecimentos, solugbes e
comunicagbes necessarias ao desenvolvimento de sua atividade.

13.5. A existéncia e a atuagao de fiscalizagdo em nada restringirao a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da
contratagdo e as implicagdes proximas e remotas da execugao do contrato.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condigtes deste Termo e/ou
do Edital, o CONTRATANTE sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis,
nos termos da lei civil, aplicara & contratada, conforme o caso, as penalidades
previstas nos art. 86, 87 € 88 da Lei Federal n° 8.666/93, e suas regulamentagobes,
bem como DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

14.2. A CONTRATADA ficara sujeita as penalidades previstas nas Leis Federais n°
8.666/93 e 10.520/02 e demais normas pertinentes, sem prejuizo da aplicagio de
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14.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou ate que seja promovida a
reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragio pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea anterior.

15. DO PRECO ESTIMADO

15.1. O valor estimado para o Registro de Pregos dos servigos elencados no presente
Termo de Referéncia é de até R$ 4.166.403,20 (quatro milh&es, cento e sessenta e seis

mil, quatrocentos e trés reais e vinte centavos), conforme pesquisa de pregos realizada no
mercado.

16. DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento devido serd realizado pelo CONTRATANTE, apds o recebimento da

nota fiscal devidamente atestada pela Comissdo de Fiscalizagdo juntamente com 0s
demais documentos exigiveis para liquidagao.

16.2. O CONTRATANTE terd o prazo de 30 (trinta) dias para realizagio do pagamento,
contados a partir da conformidade de toda documentag#o apresentada.

17. DA CLASSIFICAGAO ORGCAMENTARIA

17.1. Por ocasido da contratagao as despesas serdo classificadas segundo a dotagac

orcamentaria de cada Org&o integrante desse Registro pela Natureza de Despsa 3390.39 -
Outros Servicos de Terceiros - P. Juridica.

18. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

F i OR(
rgao Gestor SMGP
| Orgao Participante SMECE 230 7.000
rgao Participante SMS/FMS 100 ‘ 8.000
rgéo Participante SMDHS 50 1.000
TOTAL SRP 480 20.000

19. DOS ANEXOS
19.1. ANEXO | - Especifica¢des Técnicas

19.2. ANEXO Il - Descrigao do Ambiente Tecnolégico e Roteiro da Prova de Conceito

Campos dos Goytacazes, 15-de.agosto de 2018.
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ANEXO1

ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS PARA OS SERVICOS, DE
CONTROLE DE EFETIVIDADE FUNCIONAL DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE CAMPOLS DOS GOYTACAZES —RJ.

OBJETO: Contrataciio de servi¢o para controle de efetividade funcional dos Servidores
Piiblicos do Municipio de Campos dos Goytacazes, através do fornecimento de
equipamentos coletores de ponto, softwares, suporte técnico, manutengio, transmissio
dos dados, servicos de instalacfio, cadastramento, infraestrutura e treinamento,
incluinde méo de obra, materiais e equipamentos necessarios.

As especificacdes e caracteristicas obrigatorias para o CONTRATADO sao as seguintes:

1 - INSTALACAO DOS REGISTRADORES COLETORES DE PONTO

Os servicos consistem na instalagdo dos Registradores Coletores de Ponto -
relégios de ponto, incluindo a respectiva infraestrutura, nos locais indicados pela
CONTRATANTE.

Entende-se por infraestrutura, o fornecimento ¢ a instalacfio, aparente ou embutida,
de caixas de passagem, caixas de tomadas, instalagdo de quadros de distribuigéo, cabos,
conectores, switches, disjuntores, protetores, dutos, calbas, canaletas, esteiras e demais
materiais e acessorios necessarios a instalacBio elétrica e/ou de comunicagio de dados;
com fornecimento de mio de obra especializada e todos os materiais e equipamentos
NECessarios.

Os custos decorrentes com eventuais alteragdes de enderecos dos locais a serem
instalados os pontos, bem como da criagdo de novos érgdos municipais, desde que néo
impliquem em acréscimo de relogios de ponto € desde que dentro da circunscrigfo
geografica do Municipio, serfio inteiramente de responsabilidade da CONTRATADA.

Em pontos com mais de 100 (cem) Servidores Publicos, devera ser utilizada
transmissdo de dados com tecnologia wireless (radio frequéncia ponto a ponto) ou fibra
otica, devido a garantia e disponibilidade de banda. Nos pontos com menos de 50 Servidores,
preferencialmente deverd ser usada tecnologia wireless e, caso nfo haja viabilidade, serd
avaliada a utilizacfo de tecnologia GPRS/3G/M2M, desde que previamente autorizada pela
CONTRATANTE.

Em locais que ndo houver conectividade, devera ser realizada de forma manual
através da porta fiscal USB dos relogios REP instalados.

A CONTRATANTE, a seu critério, podera fornecer a relagio dos IP’s (Internet
Protocols) de cada enderego para possibilitar 8 CONTRATADA a configuracdo dos relogios.

Todos os materiais utilizados deverfio estar de acordo com as normas EIA/TIA, NBR
14565 ¢ a norma ABNT 5410, bem como as normas existentes das portarias MTE e
especificagdes do INMETRO quando couber. "

2017 / 2018 — Ano to Sesqiicentendio de Nifo Peganha
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Os cabos UTP devem ser mantidos a uma distincia minima de 30cm de fontes
de interferéncia, como elevadores, limpadas fluorescentes € outras.

A ndo aceitagio dos servigos pela CONTRATANTE implicard na obriga¢do
da CONTRATADA em refazé-los, se for 0 caso, na sua totalidade ou em parte, sem
dnus para a CONTRATANTE e sem atrasos 1nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

Ao final da execugdo, a CONTRATADA fornecerd as built, contendo todos
os testes realizados em todos os pontos e o projeto fisico atualizado em CD ROM,
compativel com o software Autocad ou similar (em formato DWG) e quando solicitado,
dever4 entregar a mesma documentagfio impressa, podendo ser em formatos A0 e/ou Al
ou ainda em formatos menores, solicitados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera assegurar a correta integragdo € funcionalidade dos
servicos, dentro das boas praticas da Engenharia, quanto for o caso, visando o
cumprimento das especificacdes técnicas constantes neste documento.

A CONTRATADA devers apresentar a relagio do pessoal que permanecera nas
dependéncias do prédio as chefias dos érgios envolvidos.

A CONTRATANTE se exime de qualquer responsabilidade quanto a problemas
com aterramento, caso aquele por ela disponibilizado ndo esteja de acordo com as
necessidades do sistema a ser implantado. Neste caso, caberd 8 CONTRATADA efetuar
as adequagdes necessirias e arcar com 0s Custos envolvidos, se o sistema instalado
apresentar problemas com aterramento apés sua instalagio. Considerar a
instalagio/readequagdo de um aterramento [minimo de cinco hastes € maximo 5{cinco)
ohms] para cada cem pontos elétricos instalados.

Quaisquer materiais adicionais (buchas, parafusos, fita adesiva, fita isolante,
rebites, pregos, soldas, conectores, abracadeiras, tomadas, conectores, cabos etc.)
necessdrios aos servigos de instalagio serdo considerados como parte integrante dos
servicos de instalagdo e de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

Toda a mio de obra necessaria 2aos servicos de instalagdo sera de
responsabilidade tnica e exclusiva da CONTRATADA.

A instalagio devera, obrigatoriamente, ser efetuada de forma a ndo afetar o
funcionamento das servigos ja em operagfo, garantindo a continuidade dos servigos de
voz e dados aos seus atuais usudrios.

No caso de trabalho em altura, serd necessério pessoal qualificado ¢ habilitado com
certificagdo NR35. :

No caso de necessidade de interrupgio de outros servigos ou equipamentos, em
decorréncia da instalacio a ser efetuada, esta devera estar devidamente planejada e ser
acordada com antecedéncia junto 8 CONTRATANTE. =

As obras civis necessdrias 4 implantagao dos cabeamentos devem ser executadas S
em hor4rios definidos pela administrago, devendo ser tomadas todas as providéncias no -
sentido de reduzir ao méximo a interferéncia no ‘ambiente de trabalho. o e
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A CONTRATADA deveré providenciar todas as licencas & auitorizagdes dos 6rgaos
competentes para a execuglo. dos servigos. - = S

A aceitagio dos. pontos: logicos: e fé_lé.'t'r":ico';;-:: ;ISe:‘_r;i:_‘féi‘t;a _'p_é_l"e:f CONTRATANTE :
mediante preenchimento do formulério “Relatério para Homologago de Infraestrutura de
RCd&S”. . LT ‘ :'f.::fg'f'

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Frtado, 47 | P, Santa Amaro| Campos dos Goytacazes/RJ | v campos..gov]




Flilmis 0 R T
5

© PREFEITURA DE Fliciia ol s g

! ESTADO DO RI@?&JAN@RG»»-“ D «.)itm-ﬁ 2 .
. 5 esn ),” Do
CAM Pos PREFEITURA MU R CAMPOS DOS GOYTACAZES . Ii '

(s

2 - COLETOR DE PONTO (RELOGIO DE PONTO)

O coletor de ponto (reldgio de ponto) € o equipamento de automagio utilizado
exclusivamente para o registro e coleta de jornada de trabalho, com capacidade para realizar
controle referente & entrada e & saida de empregados nos locais de trabalho, com a possibilidade
de transmissfio efou emissdo de comprovagdo de registro de ponto.

Qs equipamentos deverdo ser novos, sem uso anterior ¢ estar em linha normal de
producdo, devendo ser substituidos imediatamente, em caso de atualizagio do fabricante por
modelos de maior funcionalidade/seguranga de dados. Deverdo estar conectados a um servidor
que fard a operagio de todo o sistema, através de software de controle e gerenciamento
(integrador) a ser fornecido pela CONTRATADA. Deverfio possuir calendério perpétuo, que
permita realizar a virada de dia, semana & més, sem perder a data ¢ a hora configurada ¢
permitir programagio de hordrio brasileiro de verfio. Devem operar em varios modos de
trabalho, podendo estar em comunicagdo direta com o servidor {online ou offline), sem
necessatiamente estarem conectados ao servidor para o controle do ponto dos funciondrios, €
ainda nos dois modos simultaneamente.

Os coletores de ponto (relégio de ponto) deverio atender s normas técnicas de
seguranga das portarias do MTE e INMETRO quando couber.

Os coletores de ponto (relogio de ponto) deverdo possuir a capacidade de fazer copia
(backup) de hardware para hardware, de todos os dados coletados e cadastrados, bem como
permitir a exportagio de dados via porta USB.

Os coletores de ponto (relogio de ponto) deverdo ser auditiveis, permitindo a retirada
de relatorios de pessoas cadastradas (no relégio) via USB, bem como possuir sistema de
protegdo contra violagdo fisica.

Os coletores de ponto (relégio de ponto) deverdo possuir sistema, interno ou externo,
que possibilite seu funcionamento sem energia elétrica por no minimo 4 (quatro) horas. .

Os coletores de ponto (relégio de ponto) deverio ser entregues, fixados, ativados ¢.
configurados, com todos os acessorios, em pleno funcionamento, nas unidades, equipamentos
publicos ou 6rgdos da administragfo.

A Contratante poderd a seu critério, incluir, excluir ou alterar enderecos no decorrer da
execucdo do objeto, mas sempre no Municipio de Campos dos Goytacazes ¢ mantidas as
quantidades minimas contratadas. Os relégios devein seguir as seguintes especificages minimas; '

- Comunicagio Ethernet/GRPS/3G (vedada uso de equipamentos externos ao relogio);

- Identificaciio biométrica por leitura da impressao digital, com capacidade para no

minimo 1.000 usudrios. Nfio serd aceita o fornecimento de leitor biométrico que
utilize a tecnologia eletroluminescente; :
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. Leitora de cartdes de proximidade: para’identificagdo alternative nos. casos de
funcionarios com diﬁculda’dte_'na_'lei_tura; biométrica; "~ - PRI

- Memdria inviolavel fisica e _log_icamente,-:_c_om'_'f_:.apa,cidade:para_,l_lo m1mm0 81’1]1111563
de registros de ponto; . Lo e e M S

- Meméria de Trabalho com capacidade pata no minimo 1.000 usudrios; =

- Teclado com no‘minimo 12 (doze)teclas; e

- Fonte bivolt (110-220 VAC) interna ao equipamento;

Rua Coronel Ponciana ‘de Az
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- Mostrador (display) de cristal liquido com, no minimo, 16 (dezesseis) caracteres x 04
{quarto) linhas com backlight;
- Impressora do comprovante co corte automatico, quando exigido pela portaria 15 10
MTE,
- Verificagfio obrigatdria da biometria, para fins de marcacfio, exceto nos casos de
utilizagdo de cartdio de proximidade quando couber;
- Indicador sonoro.

SECHRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA

o L7
o "
3 S}

:
Q.
2
=
8
a
:
kY
[~
&
j
o
o
[s)
o
<
)
:
“~
S
™

3 - SERVICO DE CADASTRAMENTO DE DADOS DOS SERVIDORES MUNICIPAIS

A CONTRATADA deverd disponibilizar a infraestrutura necessdria para atendimento, em
local a ser definido pela CONTRATANTE, com atendentes para coleta de fotos, biometria e
atualizacio de dados pessoais de todos 0s agentes publicos que usardo o ponto eletrénico.

Cada posto de atendimento devera estar equipado pela Contratada com toda a infraestrutura
necessaria ao cadastramento dos servidores, tais como notebooks/pe’s, cAmera digital, coletores
biométricos, impressoras, cadeiras e mesas.

Os registros da biometria individualizada de cada Servidor Publico deverdo ser captados
através de leitor de mesa com resolugdio otica de no minimo 500 DPIL, sendo processadas e
gravadas diretamente em banco de dados do software de integragfio e gerenciamento que serd
utitizado, sendo necesséria a total compatibilidade de tecnologias;

A quantidade de cadastradores definida pela CONTRATADA em cada posto de
cadastramento deverd considerar o nimero € a distribuigio geografica dos agentes publicos
que serdio convocados para cadastramento, devendo garantir, no minimo, trés cadastradores
quando do cadastramento se realizar em locais com grande nimero de servidores lotados.

Os documentos porventura exigidos pela CONTRATANTE e apresentados pelos agentes
publicos nfo serdo recolhidos pelo cadastrador, mas sim digitalizados se necessério, conforme
critério da Secretaria Municipal de Gestdo Publica;

Ao final do cadastramento sera impressa uma declaragio de atualizago de dados que
dever4 ser conferida e assinada pelo agente publico cadastrado.

Disponibilizar um Sistema Web para realizacdo do cadastramento dos agentes publicos
com as seguintes especificagdes no minimo:

' Rua Coronel Ponciana dé Azeredo Furlado, 47
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO PUBLICA e
o Tabelado:
Municipio 2 Municipios da Regido
Tabelado:
UF 2 Estados da Federagdo, com
RJ em destaque
CEP 8
Telefones 30
E-mail (contato) 60

| Tabelado:
01 - Analfabeto

02 - Até a 4 série
incompleta

03 - 4° série completa Ensino
Fundamental

04 - Até a 8§ sére
incompleta

05 - 8 série completa Ensino
Fundamental

06 -  Ensino Médio
Incompleto _
07 - Ensino Médio
Completo

08 - Superior Incompleto
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Escolaridade/grau de 2
Instrugio

09 - Superior Completo

10 - Pos  Gradwagio
Incompleto
il - Pos  Graduagio
Completo

12 - Mestrado Incompleto
1 13 .Mestrado Completo
/ .‘-Doutorado Incompleto

17 Pés Doutorado Cmnpleto

Formagio ESCo[é,;I_; GRS
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Nome atual 60
Tabelado:
01 — casado
02 - solteiro
Estado civil 02

03 —vitvo
04 — desquitado

05 — divorciado

06 — separagio judicial

07 - outros

08 — unifio estavel
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Enderego do Servidor
Tabelado:
01 —Rua
02 — Avenida
(3 — Praca
04 — Alameda
05 — Estrada
06 — BR

Tipo Logradouro 2 07 — CXP
08 —Beco
09 — Travessa
10 —Rodovia
11 — Quadra
12 — Condominio
13 — Sitio

Nome do logradouro

Niunero

Complemento

Bairro

Rua Coronel Ponclano _de Azeredo Furtado 47 | Pq Santo Ama o W-Camposd S: Goyiacazes/RJ | wwwcam
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o Tabelado:
Municipto 2 Municipios da Regifio
Tabelado:
UF 2 Estados da Federacho, com
RJ em destaque
CEP 8
Telefones 30
E-mail (contato) 60
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Tabelado:
01 - Analfabeto
02 - Até a 4 série
incompleta
03 - 4* série completa Ensino
Fundamental
04 - Até a 8§  série
incompleta
05 - 8" série completa Ensino
Fundamental
06 - Ensino Médio
Incompleto
. 07 - Ensino  Médio.
Escolaridade/grau de 2 Completo '
Instrugdo 08 - Superior Incompleto

09 - Superior Completo

10 - Pés  Graduagdo
Incompleto : '
11 - Pés  Graduagio
Completo

12 - Mestrado Incompleto
13 - Mestrade Completo
14 - Doutorado Incompleto .

|45 - Doutorado Completo
16 - Pés Doutorado lncompleto

__17 Pés Doutorado Comple
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Tabelado:
00} — Nenhuma
01 — Visual

Pessoa com deficiéncia 2 02 — Auditiva £
03 — Locomogio §
04 — Mental 05
05 — Mltipla 5
06 — Reabilitado §
07 — Exrgondmico I"E'
08 — Motor g
CPF Padrio E
PIS/NIS Padrio &
DATA PIS/NIS 5 dd/mm/aaza @
Identidade 20 s
Orggio Expedidor 30 <
&
R
5

Data da expedigio 8 dd/mm/aaaa
Tabelado:

UF Identidade 2 Estados da Federagdo, com RJ em
destaque
Tabelado:

01 — Amarela
02 — Branca

Raga / cor 2 03 — Indigena
04 —Negra
05 — Parda

06 — Nio Informada

Software trara a lotacdo cadastrada do servidor € o enderego d
local de trabalho. Caso ndio seja a atual, o cadastrador devera abrir
Lotagdo Atual do Qervidor um combo com as lotagdes do Municipio de Campos dos Goytacazes
selecionar a lotagdo ‘atual do servidor. Depois de selecionada,
aparecera também o enderego da lotagio selecionada.

Informages do Dependente
Nome 60 .

Estado civil ) 2 ' : mesmatabela '_d:o--zéad'asgtro do servidor

Data de Nascimento

B T T

Rua Coronel Ponciana de Aze :
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Tabelado:

01 —Conjuge

02 — Companheiro
(13 - Filho(a)

04 - Adotado
05 —Neto

06 — Bisnteto

07 — Pai

08 — Mae

09 - Tutelado
[( - Pensionista
11 - Enteado

I3 - irméo(d)
14 - Dutros

Grau de Parentesco 2

2017 / 2018 — Ano do Sesquicentendric de Nio Pecanhia

Tabelado:
Sexo 2 01 - Feminino
02 - Masculino
CPF Padriio
Deficiéncia 5 Mesma_ tabela do cadastro
do servidor
) Tabelado:
Invalidez 2 01 — Sim
02 - Nao
. . : Tabelado:
Universitario 2 .| 01 —Sim
Dependente para Salario S T SH B fTab_el?'.dO:.:”. -
" 2 0L =S
Famitia B TR eh P
Dependente para Impost.ofdé_ i : Tabelado :f e
Renda L [0L=S8im - .

Rua Caronel Ponciano de Azeredo Furta
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A critério da Secretaria Municipal de Gestdo Publica e a fim de manter
compatibilidade com o sistema de folha de pagamento existente na Secretaria Municipal
de Gestio Publica, os pardmetros para cadastro dos dados dos servidores poderdio ser
alterados, desde que previamente comunicado 8 CONTRATADA.

A Administraggio deverd providenciar a liberagdo dos espagos em que serd
realizado o cadastramento em até 05 (cinco) dias, a contar da assinatura do contrato.

4 - SOFTWARE DE INTEGRACAO E GERENCIAMENTO DE PONTO BIOMETRICO

Os servigos devem incluir o fornecimento de software de integracio ¢
gerenciamento dos Reldgios de Ponto e Frequencia, instalaco ¢ treinamento.

Todas as parametrizagSes ou customizac@es, incluindo as alteragBes de fungdes
existentes na solugdo ofertada e o desenvolvimento de novas fungdes a fim de atender todos
os requisitos indicados neste documento, necessérias para o correto funcionamento do
software de gestdo descentralizado e seus componentes, deverdo ser executadas em
conformidade com as normas vigentes da CONTRATANTE.

As atividades de adequagdo do Software poderfo ocorrer no ambiente da
CONTRATANTE ou da CONTRATADA, a critério exclusivo da CONTRATANTE.

O software deverdo apresentar em todas as telas a identidade visual do Municipio
de Campos dos Goytacazes (logotipo fornecido pela Superintendéncia de Comunicagdo).

O funcionamento software de integracio e gerenciamento dos Relégios de Ponto e
Frequencia deve ser homologados pela CONTRATANTE através de PROVA DE
CONCEITO.

O software Gerenciador dos Relogios de Ponto e Frequéncia deverd possuir
capacidade minima de gerenciamento de 480 equipamentos reps.

Ter capacidade para gerenciamento da trequéncia de pelo menos 20.000 servidores
descentralizados e 500 gestores, permitindo o acesso do ponto eletrdnico via web.

O Software devera ser totalmente desenvolvido em plataforma web e deverd possuir
caracteristicas de hierarquia € um modulo de forma descentralizada para os gestores, ou
seja, poder gerenciar dados dos Servidores de vérias localidades, possibilitando que cada
gestor, independentemente, possa gerencid-los através da sua unidade administrativa. .

O mesmo deverd ocotrer para o caso de cadastro do servidor e ainda para.
visualizagdes de marcagdes de ponto, ou seja, devera permitir que os gestores de cada Orgiio
ou Entidade tenha acesso apenas aos cadastros e marcagdes de ponto de seus respectivos
cnlaboradmeq vinculados. Tanto no caso de gestao dc permlseao p'il‘d a localidade de

2017/ 2018 — Ano do Sesquicentendrio de Nila Pecanhg

A operauonahzag;ao do :.oftware sera prcceduic "'de tremamento para uuhzac;ao do.
a1stema por parte dos usuémus e serv1dorcs mchcados pelo 01ga0 sollCltante Os
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0O software deve oferecer no minimo as seguintes funcionalidades:

- Ser compativel com sistema operacional Windows ¢ Linux;

- Ser compativel com Banco de Dados SQL Sever, Oracle, Postgres

- Armazenar as informagdes de entrada e saida dos servidores registrados por meio
dos coletores de ponto;

- Permitir importagio de dados cadastrais dos servidores & exportagao de dados, em
arquivo TXT, de formato configuravel;

- Dever4 permitir a importagio e a exportagio de dados de e para sistemas legados
com processos automdticos configurados na aplicagdo através de arquivos com interfaces
defipidas. O formato padrio de exportagdo e importagao devera ser arquivo texto e
integragdo via banco de dados ou através de webservice.

- O software de gestiio devera possui um webservice ou API para integragdo online
com o software de folha de pagamento existente na CONTRATANTE.

. Deverd fazer o monitoramento, em tempo real, das condigOes operacionais dos
equipamentos de coleta de ponto, apontando eventuais erros ou indisponibilidades;

- Permitir acesso remoto a cada relégio, ou grupo de reldgios com vistas a
acertos de horas, inclusdes alteragdes e exclusdes de cadastros do agente publico, desde
que autorizado pelo drgio solicitante;

_ Permitir a remessa de impressdes digitais de um agente pablico diretamente de
um relégio para outro relégio; '

- Permitir a criagio de perfis de marcagdo por grupo de relogios. (Grupo de
relégios por lotagdo, por ex. agrupar todos os relégios de determinado endere¢o para
associar aos servidores);

- Dever4 ser em plataforma web disponivel em servidor na Internet;

- Dever4 permitir seu acesso a qualquer instante ¢ de qualquer local, através da
Internet, por meio de navegadores {(ex. [E, FireFox, Chrome, etc.) de metcado, a critério
exclusivo e desde ue previamente autorizado pelo orgao solicitante;

- Permitir o gerenciamento dos dados de frequéncia dos usuarios, identificar a
frequéncia por registro de pooto realizado em relégios biométricos, com 0s quais deve
integrar;

- Devera prover histéricos e estatisticas sobre a frequéncia, controlar o registro de
frequéncia e emitir relatérios diversos; ’

- Permitir a hierarquizag#o das unidades (setores, departamentos);

- Permitir o Cadastro de Funciondrios;

- Permitir o Cadastro e Gerenciar Servidores com dupla matricula;

- Permitir o Cadastro de Escalas, Turnos e Horérios;

- Permitir o Trataruento das marcagdes de ponto (justificativas, abonos, etc.);

- Emitir o Espelho Mensal de Ponto; L T R

- Calcular horas extras; -~ oo e

- Controlar feriados nacionaj , estaduais e municipals; o '

- Cadastrar as justificativas depontos; .~ L O

- Incluir Calendario de férias ¢ eventos para funciondrios; o .
- Permitir associagio de quais funcionérios e/ou unidades podem usar ou:ndo cada :

- Permitir ass

2017 / 2018 — Ano do Sesquicentendric de Nio Peganha

ociago de horérios por tipo de cargo c/ou unidades.
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O software deve registrar fielmente as marcacdes efetuadas, nio sendo permitida
qualquer agio que desvirtue os fins legais a que se destina, tais como: restrigdes de
hordrio & marcagio do ponto; marcagdo automdtica do ponto, utilizando- se  horarios
predeterminados ou o hordrio contratual; existéncia de qualquer dispositivo que
permita a alteragdo dos dados registrados pelo servidor.

O software serd alimentado de forma pessoal na unidade de lotagdo do servidor,
através de identificaciio biométrica por leitura da impressdo digital aposta no Registrador
Eletronico de Ponto, diariamente ¢ de forma automatizada, a fim de registrar os horarios de.
entrada e saida do servidor.

O software deve permitir a consulta pelo préprio servidor, por seus superiores
hierarquicos e pelos servidores que o devam fazer para o desempenho de suas atribuigdes.

O software deve permitir a identificag@o biométrica do servidor em local diverso
de sua lotagio, desde que com autorizagfio prévia da Autoridade Superior do 6rgédo de sua
lotagdo.

E vedado ao servidor efetuar registro de efetividade funcional além dos limites de
sua jomada de trabalho, exceto se previamente autorizada a prestago de servigo
extraordinario ou na hipétese de compeusagio de horas. Os afastamentos legais €
autorizacdes prévias serfio registrados no software.

O sistema de ponto biométrico adotard, para fins de efetividade, os hordrios de
expediente das unidades administrativas em que estdo lotados os servidores, admitida a
tolerancia em 30 (trinta) minutos didrios das entradas ¢ saidas, para mais ou para menos,
sem que resulte em horas extraordindrias ou em reducdio da carga hordria do servidor.

O software deve permitir a compensagdo da carga horaria de trabalho inferior ou
excedente & jornada didria do servidor, por intermédio - de banco de horas, a ser
regulamentado pela Administrag8o. )

O gestio descentralizada deve permitir somente que os Gestores de cada unidade
gerencie seus colaboradores para as seguintes funcionalidades: '

- Lan¢amento de justificativas;

- Lan¢amento das unidades de trabalbo do Servidor;

- Visualizar Espelho de Ponto;

- Vincular Horarlos;

-Desvincular Servidor da Unidade;

- Defirnir escalas;

- Definir parimetros auxiliaties do servidor para a fechamanto da folha de
pagamento se necessario tais como: GratificagBes € outros.

2017/ 2018 — Ano do Sesquicentendrio de Nifo Pecanha

5 _ GESTAO DOS DADOS DE PONTO DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS . G e B

Os servigos devem permitir 2 gestdo dos dado: idividualizada por: ponto; com

disponibilizagio de todas as informagGes de _pq’ﬂtof‘. COletadas _. atravesdos elogmsREP

instalados, em banco de dados especifico, devidamente interligado ao Software Gerenciador

de Ponto Eletrdnico,  com encaminhamento: das nformagdes:. coletadas ~de’ forma

automatizada, 5 (tvés) vczesaoch . oshOLarlosda30830 10:30, 14:30,17:30.¢

“Rua Coranel Ponciana de Azeredo Fur
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A CONTRATADA deverd possuir servidor proprietdrio, vedada a hospedagem das
informagdes/banco de dados em rede/nuveni, com conectividade minima 20MB full duplex.

O software deverd devera possuir um webservice ou API para realizar a
integragfo/leitura real time com a base de dados existente, para posterior inser¢do de
informagdes em médulo descentralizado web, para criagdo de estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, criando grupos REPS e posterior
atualizagiio de mudanga de locais de trabalho, escalas ¢ exoneraces nos eqmpamentos com
um prazo maximo de 48Hrs para atualizagfio total do sistema.

O banco de dados deve permitir a emissdo de relatdrios didrios e/ou por perfodo,
por servidor ou grupo de servidores, por lotagéo, entre outros, de acordo com as necessidades
do 6rgéo solicitante.

Possuir um webservice ou API para integragio online com o software de folha de
pagamento utilizado pela Secretaria Municipal de Gestdo Piblica, devendo inclusive se
adequar as eventuais atualizages deste, sendo realizada a integracdo/leitura das bases de
dados real time, nio sendo permitido através de carregamento de arquivos de forma
manual.

O acesso a0 banco de dados deve ser restrito as pessoas indicadas pelo 6rgéo
solicitanie para essa finalidade, devendo ser garantida a absoluta integridade,
inviolabilidade e seguranga dos dados, somente sendo admitido o acesso por senha e por
pessoal especificamente designado pelo CONTRATANTE para tanto, inclusive, com o
registro no sistema do responsavel pela solicitagio de emissio dos relatdérios ou de
qualquer tentativa de acesso ao banco de dados.

2017/ 2018 — Ano do Sesquicentendrio de Nio Pe¢anha

6 - SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

A manutencio técnica, mecinica e operacional, dos equipamentos & softwares
deverio ser efetuadas nos locais onde estes estiverem instalados, de forma continua, de
modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem qualquer
interrupcdio ou falha, seja do ponto de vista dos equipamentos, seja do ponto de vista da
operacionalidade dos softwares utilizados, inclustve com dispositivo/sistema que garanta
o fornecimento de energia elétrica, através de pessoal proprio da CONTRATADA, sem
quaisquer énus, encatgos ou responsabilidades para o CONTRATANTE.

Disponibilizar um Software de Gestio de Web de Help Desk para o gerenciamento,
monitoriamento € abertura de ocorréncia.

O suporte técnico estd classificado em trés nivels e sera prestado por equipe
capacitada, de segunda-feira a sexta-feira, exceto. feriados; nacionais, do Estado do Rio
de Janeiro e do Municipio de Campos dos Goytacazes contorrne abauxo S

Rua Corone! Ponclanod  Azere
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TIPO DESCRICAQ RESPONSAVEL

Trata davidas relacionadas 4 utilizagdo e as

Primeiro Nivel L .
© caracteristicas do sistema.

Contratada

Assisténcia com andlise, diagnéstico e solucio
de problemas relacionados ao sistema, tanto
Segundo Nivel em seus aspectos operacionais quanto legais. Contratada
Assisténeia com  analise,  diagndstico,
monitoracfo,  solu¢do de  problemas,
atualizac¢des e otimizagio de desempenho.

Quando necessério, os técnicos responsaveis
pelo atendimento do chamado deverdo
Terceiro Nivel comparecer  aos locais  devidamente Contratada
identificados, devendo agendar sua visita a
localidade com antecedéncia.

N7 S HHL . Ann An SacArircoantandrin Ao Aliln Darrnbeo

Caso seja necesséria a retirada ou substituiciio de algum equipamento, estd se
fard por conta da CONTRATADA.
A CONTRATADA deverd prestar suporte técnico, via site, sistema protocolar
e telefone fixo com DDD 22,
O prazo para atendimento do chamado serd de até 2 (duas) horas apos o registro da
ocorréncia.
O prazo de resolugdo para o chamado sera de até 24 (vinte e quatro) horas.
Niao havera custos adicionais e nem limites de utilizagfio dos servigos de suporte
prestados pela Contratada.
Quanto a andlise, diagndstico e solugio de problemas, os gestores por parte da S
Prefeitura de Campos dos Goytacazes e a Contratada determinarfo a severidade do - i _;.'ff,
problema, respeitadas as situagdes abaixo: D

GRAU DEFINICAO DA SEVERIDADE

Problema que implique na impossibilidade do uso do
equipamento/sistema, com grave impacto para uma ou mais usuarios.
Problema de alto impacto que prejudique-o uso do equipamento/sistema
por uma ou Imais usuarios, mas poqsibilitando a continuidade de uso

2 parcml da soluc@o e mantendo os niveis minimos de continuidade dos
servigos oferecidos.

Problema de medl_q
relevantemente o us'
chllS ubuérlos

Rua Coronel Ponclang de Azeredo Furtado 471 Pq Sant
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A severidade para um chamado especifico podera ser reclassificada a critério da
Prefeitura. Caso isso ocorra, havera a readequagio da contagem de prazos com base na
hora de abertura do chamado e em conformidade com o novo nivel de severidade ¢ o
disposto na Tabela Abaixo.

Todos os prazos expostos na Tabela Abaixo t€m como termo inicial o horario de
abertura do chamado pela Prefeitura junto & Contratada.

GRAU DE SEVERIDADE

1 2 3 4

Conforme
estabelecido na
INICIO DE ATENDIMENTO 2h 2h 4h Reunifo entre
Prefeiturae a

Contratada

PRAZO

Conforme
estabelecido na
4h 12h 24h Reunido entre
Prefeiturae a

Contratada

SOLUCAO
PROVISORIA DE
CONTORNO

Entende-se por inicio de atendimento da tabela acima a hora de chegada ao local
onde estd instalado o equipamento/sistemas, ou contato telefdnico do técnico de suporte.

Entende-se por solugdo proviséria de contorno a que minimize o impacto do
problema, cessando temporariamente quaisquer impedimentos ao pleno uso do
equipamento/sistema, garantindo a continuidade dos servicos.

A Prefeitura podera concordar com a extensfio dos prazos expostos na acima
para um chamado especifico, sem que essa excepcionalidade altere o contrato ou possa
servir como base para extensdo automatica de outros chamados e prazos por parte da
Contratada.

Campos dos Goytacazes/RJ 15 de agosto de 2018.

S André
IR € .".Lsz Gones S de g
N ;_) / S Matngc',—ef&n lVefra
4 f MUWCIDa/d

André Luiz Gome{s de Oliveira

Secretario Municipal d&-Gestio Plblica
Mat. n° 13.807
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ANEXO HI

DESCRlC}Ap DO AMBIENTE TECNOLOGICO E
ROTEIRO PARA ANALISE DA AMOSTRA (PROVA DE CONCEITO)

1 -DESCRICAO DO AMBIENTE TECNOLOGICO

1.1. O licitante classificado e habilitado provisoriamente em primeiro lugar sera convocado pela Administragao,
mediante alinhamento com a Superintendéncia do CIDAC — Centro de Informagdes e dados de Campos, para
realizagdo de Prova de Conceito, em Campos do Goytacazes, visando aferir o atendimento dos requisitos e
funcionalidades minimas da solucao tecnolégica especificadas neste TR.
1.2. Todas as despesas decorrentes de participagdoc ou acompanhamento da Prova de Conceito sdo de
responsabilidade de cada um dos licitantes.
1.3. Sera desclassificada a proposta cuja a Prova de Conceito ndo atenda aos requisitos referenciados nas
Especificagdes Técnicas, portanto, serdo verificados os itens de hardware e softwares.
1.4. A amostra minima sera composta pela lista de itens abaixo, que deverao ser idénticos aos ofertados pela
licitante em sua proposta:
I. 02 (dois) coletores de ponto na mesma marca e modelo ofertados.
[l. 01 Scanner para o Cadastramento.
lIl. 01 (um) equipamento para captura da foto de Agente PUblico.
IV. Software para o Cadastramento de Agente Publico
V. Softwares de solugdo WEB para gerenctamento e gestao da frequéncia dos relégios de ponto.
VI. 01 (um) computador que permita a LICITANTE instalar os softwares, conectar equipamentos e realizar
05 testes,
VII. Demais acessoérios de comunicagdo (Lan/Wan/3G/GPRS/Wireless Ponto a Ponto) efou gravagdo de
dados necessarios ao bom e fiel cumprimento das especificagbes e realizagéo dos testes.

1.5. A CONTRATANTE disponibilizara toda a infraestrutura necessaria para que a licitante monte sua
amostra.

1.6. Os testes serdo realizados em uma etapa.

1.7. Serdo realizadas os testes, comparando-sé os softwares instalado na amostra com as especificagbes
contidas no presente no termo de referéncia e seus anexos.

1.8. Caso a licitante ndo cumpra a etapa de nimero 0t (um), isto &, oferte produto na amostra distinto do
oferecido em sua proposta ou deixe de apresentar algum item, a licitante sera desclassificada passando-se a
segunda colocada na ordem de classificacado.

1.9. Caso a licitante ndo atenda ou ndo logre é&xito na apresentagdo de alguma das funcionalidades dos
softwares durante os procedimentos da Prova de Conceito, a licitante podera repetir 0s testes por mais uma
vez a fim de demgcnstrar de forma satisfatdria o atendimento das exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, berm como nos seus anexos, no prazo de 24 horas (teis.

1.140.  Na hipotese de persistir o insucesso na demonstragéo do pleno atendimento dos requisitos exigidos
no presente instrumento, a empresa sera desclassificada.

Rua Coronel Ponclano ae Azeredo Furtado, 47 1 Pg. Santo Amare | Campos dos Goytacazes/RJ | www.campos.rj.gov.br
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2.1- Objetivo e abrangéncia

2.1.1 - Fornecer os insumos necessarios a realizago da andlise de amostra (prova de conceito) da solugso
apresentada pela licitante melhor classificada no Preg&oc, quanto ac atendimento dos requisitos funcionais e
n&o funcionais contidos no Termo de Referéncia;

2.1.2 - A avaliacao seré realizada pelo CIDAC - Centro de Informagdes e Dados de Campos.

O trabalho concretiza-se formalmente com a realizagdo da prova de conceito, bem como todas as
atividades a ela inerentes.

2.2- Referéncias
2.2.1- Termo de Referéncia e respectivos anexos do Pregdo, destinado a contratagdo de Servico de
Controle de Efetividade Funcional dos Servidores do Municipio de Campos de Goytacazes.

2.3- Atribui¢cdes da Comissdo de Avaliagao

2.3.1 - Cabe ao CIDAC garantir a plena execugdo de todas as atividades relativas & prova de conceito, e
ainda;

2.3.1 - Emitir o "Relatério de conclusdo da avaliagio técnica”;

232 - Emitir 0 Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solugdo, para fins de continuidade do
procedimento licitatorio.

2.4 - Cronograma

Etapa Prazo
Notificacao da licitante para A licitante serd notificada ao término da sess@c em que for
apresentacaoc da amostra classificada em primeiro lugar no certame.
Apresentacdo da amostra A licitante devera apresentar sua amostra no prazo maximo de até 3

dias Gteis apods sua notificagdo, ficando & disposigdo do CIDAC
pelo prazo de 01 dia para demonstrar o funcionamento da solugéo
na data definida pela Administragéo

Concluséo da avaliagdo da Amostra O prazo previsto para que CIDAC realize a analise e conclua
avaliagio da amostra & 2 dias Uteis apés apresentagao.

Divulgagdo da analise da Prazo previsto, considerando 2 dias uteis para conclusac da
mostra elaboracdo do relatério de analise.

2.4.1- Os testes nas amostras serdo realizados em dias Uteis a partir de 09h. O horario de encerramento
dependera do andamento dos trabalhos do dia.

2.4.2 - Alem dos testes previstos neste roteiro, o CIDAC podera realizar outros que considerar necessarios
& demonstragdo de atendimento ao edital, desde que nac gerem a licitante esforgos e custos
supericres ao razoavel.

2.4.3 - A critério do CIDAC, elementos especificos poderdo ser considerados validos por meio de analise
documental, desde que a comprovagao por este método seja inequivoca.

2.5 -Documentacio de avaliagdo

2.5.1 - Alem dos documentos citados no Edital do Pregéo, serdo produzidos os seguintes documentos:
2.5.2 - Ata da fase de demonstragio e de avaliagdo técnica

2,5.3 - Na ata das fases de demonstra¢do e de avaliagao técnica deverdo ser registrados quais casos de
testes foram submetidos a avaliagdo no decorrer do dia, consignando as ocorréncias e as inconsisténcias
observadas na realizagdo dos testes, quer sejam funcionais ou nae funcionais;

254 - As atas das fases de demonstragdo e de avaliagdo técnica subsidiardo a elaboragfo do
Relatorio de conclus@o da avaliagdo técnica, e o integraréo.

2.5.5 - Relatério de conclusdo da avaliag&o técnica

256 - Sera integrado pelos casos de testes e pelas atas, sendo subsidioc & Comissdo de Avaliagéo
para a emissdo do Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solugo.

Rua Coranel Ponclano de Azeredo Furtado, 47 } Pq. Santo Amare | Campos dos Goytacazes/RJ | www.campos.r).gov.br
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2.6 - Base de dados ' L
2.6.1- A base de dados a ser utilizada durante os testes devera ser inserida no sistema pela licitante.

2.7- Teste

Teste 1 — Cadastramentos de Servidores

Itens a serem testados: Sistema e Método de Cadastramento dos Servidores Municipais de Campos dos
Goytacazes.

Material necessario: Estagdo de Cadastramento / Equipamento Coletor Biométrico / Equipamento para
Captura da Foto / Equipamento de Digitalizagéo de Documento
Etapas:

1) Cadastrar um Servidor com todos os dados previsto no Termo de Referéncia;

2) Capturar e vincular a foto do Servidor;

3) Digitalizar e vincular documentos (se necessario) do Servidor;

4) Validar e realizar os cadastramentos das digitais;

5) Identificar o horario e local de trabalhado do Servidor;

6) Validagdo da mao-de-obra e do fluxo de cadastramento a fim de garantir que o cronograma de
cadastramento seja executade em sua totalidade no prazo previsto.

SIM | NAO

O Sistema de Cadastramento possui todos os dados (campos) previsto no
Termo de Referéncia?

O Sistema permiti a vinculagdo da foto do Servidor?

O Sistema permiti a vinculagao de Anexo — (Titulo do Anexo e Anexo)?

O Sistema permiti o langamento do horario praticado pelo Servidor?

Foi realizado o cadastramento biométrico do servidor?

O Sistema permiti o langamento do(s) local{is) de trabalho do Servidor?

O Fluxo de cadastramento e a quantidade da mao-de-obra do Contratado
atende as expectativas da Prefeitura?

Teste 2 — Equipamento Biométrico

Itens a serem testados: Equipamento Coletor de Ponto.

Material necessario: Cartdo de Proximidade / Equipamento 3G-GPRS.
Etapas:

1) Cadastrar um Servidor no Equipamento Biométrico;

2) Cother impresséo digital do Servidor;

3) Vincular o Cartdo de Proximidade com o Servidor cadastrado:;

4) Realizar testes e métodos de registro de marcag@o biométrica;

5) Testar configuragao de conectividade.

6) Na condigdo off-line e sem energia, o Servidor tentara o registro por meio do leitor, sendo esperado
que o sistema registre o ponto de Servidor;

7) Desconectar ¢ leitor da rede elétrica e 16gica.

8) Extrair a AFD do coletor biométrico a fim de auditoria.

Rua Ceronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pa. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ | WWW.CAMpPOS.Tj.gov.br

R A e 4 om mdm— a o



!

: I s T AT T RIS BE JANEIRD ;
*‘ﬁm.,, ‘ A M Pos PREFEITURA MUNICIFPAL DE CAMPOS-DOS—GGﬁ KCAZES

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAC PUBLICA

q,,.e

T L¥ls. . '
. ; LConsissdn | 44 g
: }{/q,&/'/ ! ! "‘p Py AT 0 3.‘\ f'_j‘;if l_‘\_'__._d . ——ent

itacRs

& e _'. AT GsmALYT

,1_/,
u! "' PREFEITURA DE

.:M
o

SiM

NAO

O Servidor cadastrado realizou a marcagdo através da digital?

O Servidor cadastrado realizou a marcagao através do Cartao de Proximidade?

Foi possivel realizar marcagao de ponto utilizando somente a matricula(codigo)
sem a necessidade do uso da biometria?

O equipamento permitiu a conexdo com o servidor de dados através de uma
Rede Wan (Ethernet/GPRS/3G/Outros)?

O equipamento possui configuragao de horaric de verao?

Foi possivel realizar o registro biométrico com o coletor off-line e som energia?

Foi possivel extrair fisicamente o arquivo AFD para auditoria?

O equipamento atende todos os itens do termo de referéncia?

Teste 3 — Software de Integracdo e Gerenciamento de Ponio Biométrico

Itens a serem testados: Software de Integragdo e Gerenciamento de Ponlto Biométrico leitores
Material necessario: Equipamento Coletor de Ponto / Cartao de Proximidade / Equipamento 3G-GPRS.

Etapas:

7)
8)
9)

Realizar cadastro do Servidor;

Criar Horarios/Escalas;

Criar Local de Trabalho;

Criar e vincular Coletor Biométrico;

Vincular Horario e Local de Trabalho;

Enviar Servidor do Coletor Biométrica (Modo Lan e Wan);
Colher marcagdes do Coletor Biométrico (Modo Lan e Wan);
Visualizar status do Coletor Biométrico:

Testar marcagfes de Servidores com dupla matricula;

10) Visualizar Espelho de Ponto;

11) Criar e langar justificativas;

12) Realizar o Célculo de Horas Trabalhadas/Extras/Outros:
13} Excluir Servidor do Coletor Biométrico (Modo Lan e Wan);
14) Validar hierarquizagao do Software.

SIM

NAQ

O Software de Integracdo e Gerenciamento de Ponto Biométrico possui
opgdo/método de marcacgdo automaética de ponto?

O Software permiti o cadastro e o gerenciamento de Servidor com Dupla
Matricula?

O Software possuiu painel com status de comunicagdo, Ultma coleta,
quantidade de colaboradores e biometrias por equipamento?

O Software possui médulo web com configuragdo de hierarquizagdo dos
servidores para que os coordenadores possam:

« Visualizar espelho de ponto dos seus colaboradores;

Visualizar quantidade de biometrias cadastradas por agentes publicos

Visualizar locais das Ultimas marcagfes dos agentes publicos

Realizar justificativas/abonos dos seus colaboradores;

Vinculagdo de locais de trabalho permitidos para os seus

colaboradores;

* Visualizar cadastro (perfil do servidor, horario configurado, locais de
trabalho, quantidade de biometria configurado);

= Vincular horario perrnitidos para os seus colaboradores:

e _Langamento mensal de varidveis da folha de pagamento permitidos

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pq. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ | WWW.Campos.rl.gov.br
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para os seus colaboradores (regéncias, produtividade, gratificagbes e
outros).

O Software possui relatérios de auditorias?

O software atende as demais funcionalidades descritas no termo de referéncia?

Teste 4 - Gestdo dos Dados de Ponto de Frequéncia dos Servidores Municipais

ltens a serem testados: Gestado dos Dados

Material necessario: Software de Integragdo e Gerenciamento de Ponto Biometrico leitores / Coletor

Biométrico / Equipamento 3G-GFPRS / Relatorios de controle de varidveis e inconsisténcias de marcagdes.
Etapas:

1) Criar rotina temporizada para o recolhiimento das marcagdes nos Coletores Biométricos;
2) Criar ratina temporizada para ¢ envio de colaboradores e biometrias nos Coletores Biometricos;

3) Validagdo da metodologia adotada para o levantamento das varidveis (horarios/ locais de trabalho /
gratificagdes) e inconsisténcias de marcagdes;

SIM | NAO
O Software realizou o envio/recebimento/exclusao nos coletores biométricos no
modo Lan e Wan?
O Software possui rotina temporizada para coleta de registro e envio de
servidores e digitais? Com Status e Logs?
E possivel a integrag&o do espelho de ponto ao Portal do Servidor?
E possivel a integrag&o dos bancos de dados (via webservices/viewers) com os
Sistema utilizados pela Prefeitura?
A Licitante possui metodologia e relatérios adotados para o levantamento das
varidveis e inconsisténcias de marcagdes?
A Licitante possui relatério para levantamento do mapa de frequéncia?
Teste 5 — Suporte Técnico e Manutencéo
ftens a serem testados: Sisterna de Help Desk
Material necessario:
Etapas:
1} Criar Chamado de Help Desk,
2) Realizar Integracéo entre Coordenador-RH e a Empress;
3) Finalizar chamado;
SIM | NAO |

A empresa possui sistema de Heip Desk de acordo com o SLA descriminado
no termo de Referéncia?

Campos dos Goytacazes, 15 de agosto de 2018,






